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A szabalyzat célja

1.8 A szabélyzat elkészitésének célja, hogy az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitviny (tovébbiakban:
Alapitvany vagy szervezet) miikddéséhez kapesolédéan meghatdrozza és rogzitse az eszkdzok €s a forrdsok
leltarkészitésérére, leltirozasara és selejtezésére vonatkozo szamvitelpolitikai dontéseket, valamint azok
gyakorlati végrehajtasat szolgald leltarozasi és selejtezési modokat és eljarasokat.

I. Leltarozas
L1 A leltdrozisra vonatkozé Altaldnos szabalyok, szimviteli eldirasok

2.8 (1) A 2000. évi C. torvény - a szamvitelrdl - 69. § elbirdsa szerint az év végi zardshoz olyan leltart kell
dsszedllitani, amely tételesen, ellenérizheté modon tartalmazza a gazdélkoddnak a mérleg forduldnapjan
meglévd eszkozeit és forrdsait mennyiségben &s értékben.

(2) A leltarozés a befektetett és forgdeszkdzok, valamint azok forrasai, tovibba az idegen tulajdont eszkd-
zok valdsagban meglevé dllomdanyanak megallapitdsa. A leltarozési tevékenységhez tartozik a hidnyok és
tobbletek megallapitasa és azok rendezése, valamint a selejtezendd és értékcsdkkent eszkozok feltdrdsa is.
A mérlegkésztés idGpontjdban annak a tényleges vagyoni helyzetet kell régzitenie. Ezért a szabalyszeri
leltarozas az el6bbi kovetelményt kielégité mérleg elkészitésének elbfeltétele.

(3) A leltarozas célja:
- ahelyes eszkdz- és forrasillomanyok megallapitdsdn keresztill a mérleg valddisdgdnak biztositasa,
- akonyvelés, illetve nyilvantartisok ellendrzése és egyuttal a bizonylati fegyelem megszilarditasa-
nak eldsegitése,
- a gazddlkoddi tulajdon védelme és az anyagi felel6sok elszamoltatésa,
- acsdkkent értékii készletek, valamint a hasznalaton kiviili eszkodzok feltarasa.

(4) Mindazon esetekben, ha a gazdilkodd a szamviteli alapelveknek megfelelé mennyiségi nyilvantartast
nem vezet, vagy e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltdrozast mennyiségi felvétellel, illetve
csak értékben kimutatott eszkdzoknél ¢és kitelezetiségekndl egyeztetéssel, minden évben a mérleg dsszedl-
litasat megel6zden kell elvégezni.

(5) A mérleg alapja a leltar, annak teljessége érdekében sziikségszeril, hogy a leltdr tartalmazza a gazdalkedo
minden eszkdzét és ezek forrisait.

(6) A mérlegvalddisdg elvébol kivetkezik, hogy a leltdrban nem lehet sajat tulajdonként felvenni a

- bérelt vagy kélcstnvett,
- eladott, de el nem szallitott,
- a gazdalkoddndl tarolt idegen tulajdomu eszkézdket.

(7) A leltarnak mind mennyiségileg, mind pedig a tulajdonviszonyok tekintetében a valésagot kell tiikroz-
nie, ugyanez vonatkozik az eszkzéllapot mindsitésére, melynek kivetkeztében csokkent értékii eszkdz nem
szerepelhet teljes értékiként,

(8) Leltar: olyan kimutatas, amely az eszk&z0k €s forrdsok, vagy egy-egy csoportjuk valdsdgban meglevd
alloméanyanak mennyiségét és értékét - meghatarozott napra vonatkoztatva - tartalmazza.



(9) A leltarkésztés a nyilvantartasok alapjdn Gsszedllitott mennyiséget és értéket tartalmazo kimutatas elké-
szitése.

(10) A felvétel teljessége, célja, helye és idGpontja szerinti leltarfajtak:

- Teljes leltar: A gazdilkodd valamennyi eszkdzét és forrdsdt tartalmazza, ideértve a felvétel {d8-
pontjdban a birtokdban levd idegen eszkozoket is.

- Evkézi és évzaré leltar: Az év kdzben keésziilt, illetve az éves mérlegek valddisagat alatdmaszto
dokumentécid, amely az adott forduloénapon a részleges vagy a teljes eszkdzalloményt mutatja.
Ezen fogalomkorbe tartoznak a speciélis okokbdl elrendelt, év kdzben végrehajtott leltarozasok:

- Elszamoltaté leltarozas: a rajuk bizott eszkozokeért, készletekért anyagilag felelés alkal-
mazottak eiszamoltatdsdra, tevékenységitk szakszeriiségének és gondossaganak ellen-
drzésére irjak eld.

- Atadasi - atvételi leltarozds: az esetben kell elrendelni és végrehajtani, ha az eszkdz6k,
készletek kezeléséért felelds alkalmazottak személyében valtozas kévetkezik be.

- Nyvitoleltsr: megalakulasukkor az 9j gazdédlkodoknak kell késziteniiik és ezen leltar a
nyitomérleget tamasztja ala.

(11) A leltarozas két munkafolyamatbd] all:
- az eszk6z8k mennyiségének természetes mértékegységben torténd megallapitdsabol és
- aleltarozott mennyiségek értékelésébil.

(12} lyen mennyiségi felvételt igénylé eszkdzdk
- atargyl eszkozok,
- aklilénbbzb készletek,
- az értekpapirok, valtdk, csekkek, kétvények és
- akészpénz.

(13) Az eszk6zok més részének mennyiségét nyilvantartasok, kiilonbdzé igazoldsok alapjan kell a leltirba
allitani. Ezek a mennyiségi felvételt nem igényld eszkzok.

Ilyenek:

- abankoknal 1év§ betétszdmla kévetelések,
- avevbkkel szemben fenndlls kivetelések, melyeket egyeztetéssel ellendrzétt nyilvantartasok alap-
jan kell a leltarba allitani.

(14) A leltarral szemben tdmasztott alaki kdvetelmények:

- Aleltér teljessége: a gazdalkodd valamennyi eszkdzét és forrdsat tartalmaznia kell.

- Aleltdr valddiséga: minden leltirnak a valosagot - az eszkdz6knek a leltarozas soran fellelt tényle-
ges mennyiségét és helyesen megallapitott értékét - kell tikkroznie.

- Aleltdr vildgossaga: a leltarnak attekinthetéen, leltdrozasi helyenként, fajta, tipus, méret és mindség
szerinti részletezéssel kell tartalimaznia az eszkozoket és forrdsokat.

(15) Ezen kivetelmény egyben a bruttd-elv érvényesitését is jelenti, mely szerint az egy helyen térolt és
Gsszecserélhetd tételeket 6sszevonni csak a vonatkozo belsé eldirdsok szerint szabad.

(16) A leltar tartalmi kdvetelményei:
- abizonylatok és egyéb dokumentdciok eldiras szerinti egyértelmii €s hidnytalan kit&ltése,




- aszukséges zaradékok és alairasok megléte.

(17} A leltdrmak a kévetkezd adatokat kell tartalmaznia:

- a gazdilkodo nevét,

- aleltdr megjellését,

- aleltarkGrzet megjeldlését,

- a bizonylatok sorszdmat,

- aleltdrozds megkezdésének és befejezésének idépontiat, illetve a leitar forduldnapjat,

- aleltirozott eszkdzdk és forrdsok szabatos meghatdrozasat,

- aleltarozott eszkdzOk és forrdsok ténylegesen taldlt mennyiségét, egységdrat és Osszértékét,

- aleltarkuildonbdzetek kimutatasat (hidnyok €s tébbletek kompenzalasat),

- aleltdrozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelés, valamint a szdmaddsra kitelezett személyek
alafrasat.

(18) A leltarozas modja:
- Mennyiségi felvétel, mely mindig tényleges megszamlalast, mérést jelent, mégpedig
- a nyilvantartasoktol fiiggetlenill, a nyilvantartassal valo utdlagos Gsszehasonlitassal,
vagy
- a nyilvantartdsok alapjan, a felvétel alkalmaval valo Osszehasoniitassal hajthatd végre.
- Egyeztetés: a fokdnyvi szamlaknak az analitikus nyilvantartasokkal vagy a konyvelés helyességét
igazolé egyéb okmanyolkkal vald 8sszehasonlitasat jelenti.

(19) Egyeztetéssel kell leltarozni a csak értékben kimutatott eszkézbket (mely aldl kivétel az arukészlet), a
kételezettségeket, az idegen helyen tarolt eszk&zdket, a dematerializalt értékpapirokat.

Fordulénapi leltdrozas

(20} Fordulénapi leltérozds azt jelenti, hogy a gazdalkodo egész teriiletén, vagy teriiletileg kilonalld egysé-
geiben a leltarozésra keriilé valamennyi eszkdzt a vonatkozd analitikus nyilvantartasok lezardsaval egyide-
jlleg el6ére meghatarozott fordulénappal kell leltarozni.

(21) A fordulénapi leltdrozast a kovetkezd eszkdzoknél és forrdsoknal kell alkalmazni:

- a befejezetlen termelés,

- amegmunkalds céljabdl atvett idegen készletek,

- akéziraktarak készletei,

- az aton [évo aruk,

- ahézipénztarak pénzkészletei,

- a penzintézetekkel, kbltségvetési szervvel - a volt tarsadalombiztositasi igazgatosaggal szembeni
kivetelések és tartozdsok,

- az adésok és hitelezdk, valamint a munkavallalok tartozasai,

- az értékpapirok, kétvények, valtok és egyéb befektetett eszkdzk.

(22) Leltarnak kell tekinteni a leltdrozés alapjan helyesbitett és ellendrzitt - a fokoémyvi kinyveléssel egyezd
- analitikus nyilvantartdsokbol késziilt kivonatokat is.

{23) A leltdrozas megtoriéntét az analitikus nyilvantartdsokban fel kell jegyezni, és az analitikus nyilvantar-
tasok adatait a leltarfelvétel adataival dssze kell hasonlitani. Eltérések esetén az analitikus nyilvantartasok
adatait helyesbiteni kell a leltarfelvétel adatainak megfelelden. Ezen egyeztetést el kell végezni a fokdnyvi
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szamlak, €s az analitikus nyilvéntartds kéz6tt. Ezek utdn az év utolso napjaval a leltdr adatai alapjan helyes-
bitett és a fokonyvi szamlakkal egyeztetett analitikus nyilvantartas tekinthetd leltarnak.

(24) A szabélyszerlien végrehajtott leltarozas alapjan helyesbitett fékényvi szamlak és az azok alapjan ké-
szitett f6kényvi kivonat, illetve a fékdnyvi kdnyveléssel egyezé analitikus nyilvantartdsok a mérleg bizony-
latai.

(25) A mérleg bizonylatai alatdmasztdsaként meg kell 6rizni:

- aleltirozasi szabalyzatot,

- aleltdrozas szabalyszerii végrehajtasat igazold bizonylatokat,

- aleltdrozas ellenérzése sordn készitett feljegyzéseket,

- abefejezetlen termelésrdl, iton lévd készletekrd] felvett leltarakat,

- az értékelésnél hasznalt dokumentacidkat,

- az atmend aktivak és passzivak értékének meghatdrozasdt tartalmazd bizonylatokat és szamitdso-
kat, tovabbd

- az eredményfelosztds bizonylatait és szdmitasait.

1.2 A leltarkészités menete

3.§ (1) A mérleg bizonylati aldtdmasztasaul, minden év mésodik felében, lehetéleg december hénap folya-
man, a fordulonappal felvett vagyonleltart kell késziteni.

(2) A leltarnak ki kell terjednie a vallalkozas tulajdondt képez6, vagy kezelésébe adott eszkozok és aktivak,
valamint ezek forrasai (passzivak) dllomanydnak (mennyiségi) megéllapitisdra. A leltar lezardsaként a fel-
vett mennyiségi leltar értékelésére, hidnyok-tobbletek kidolgozasara és a szamviteli eldirasok szerinti elsza-
molaséra.

(3) A leltarozas megkezdése el6tt minden évben leltari itemtervet kell késziteni, a leltdrozasi egységeket ki
kell jelolni, és ezt az iitemtervet a leltar mellékleteként meg kell érizni.

(4) A leltérozand6 anyagot a leltarra eld kell késziteni a kvetkezdk szerint:

- analitika kartonokat naprakészen le kell z4rni,
- atételes felvételhez az anyagokat rendszerezni kell, hogy szamba vehetdk legyenek.

(5) A leltarhoz sziikséges nyomtatvanyokat szigori szamadéast nyomtatvanyként kell kezelni. A mennyiségi
felvétel és az értékelés is leltariven torténik.

(6) A felvett és értékelt leltart a leltarfelvevd, valamint a leltirellendr kételes aldirasdval hitelesiteni. A
szamviteli elszamolds utdn — a mérleg bizonylati aldtdmasztdsaul — annak mellékleteként legalabb 5 évig
meg kell drizni.

L3 A leltarozas bizonylatai

4.8 (1) A leltarozas bizonylatai:

- aleltiarfelvételi jegy,
- aleltarfelvételi iv,
- aleltdrfelvételi dsszesitd.



(2) A leltarozas sordn a gazdalkodd szerv készleteit, targyi eszkdzeit és egyéb vagyontargyait a Bizonylati
albumban talalhatd nyomtatvanyok felhasznalasaval kell leltirozni.

{3) A nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait irdgéppel, tintaval vagy golyéstollal kell kitolteni.

{4) A leltarbizonylatok formai helyességének kivetelményei:

- valamennyi rovat hianytalan kit8ltése, vagy a kitdltésre nem ker(ilé rovatok megsemmisité vonallal
torténd athizasa,

- aleltarbizonylatok teriiletenkénti folyamatos sorszamozasa,

- olvashaté sziivegirds; javitds, helyesbités esetén a javitds tényét a javitds végzoje koteles feltiintetni
és aldiraséval igazolni,

- a bizonylat kitdltéjének, illetve az abban szerepld adatok feleldseinek, az ellendrnek az alairasa
(kézjegye).

(5) A nyomtatvanyok beszerzése, nyilvantartasa és 4fadasa a leltarozok részére, illetbleg azok elszémolta-
tasa a gazdalkodé ieltarfeleldsének feladata.

1.3.1  Alaki kovetelmények

5.§ (1) A leltarozdsi bizonylatok dltalanos alaki €s tartalmi kellékei:

- abizonylat megnevezése és sorszama,

- abizonylatot kidllité szervezeti egység megjeldlése,
- aleltarozok, leltarellendrék alairasa,

- a bizonylat kiallitasanak ido6pontja,

- aleltarozott tétel megnevezése

- {atétel lefrasa, cikkszama stb.).

(2) A leltarfelvételi bizonylatokat szigori szamaddsi kdtelezettség ala kell vonni.

I.4 A leltarozas el6készitése, szervezése

6.8 (1) A leltdrozas megfeleld el6készitése €s a leltar elkészitése a biztositék a szamviteli térvényben elirt
mérlegvalodisdgot biztosits eldirdsok maradéktalan érvényesitésére, a gazdalkodo tulajdonvédelmére. Ezen
elékészitési munka elssorban szervezési feladat, melynek soran meghatarozasra keriilnek az elvégzendd
feladatok, idében gondoskodni kell arrél, hogy a feladat elvégzéséhez szitkséges munkaerd és munkaeszkdz
rendelkezésre alljon, a rendelkezésre dll6 munkaer6t és eszk6zoket Ugy kell a feladat elvégzésének szolga-
lataba allitani, hogy a kitlizott cél, a leltdroz4s eredményes lebonyolitdsa idében és pontosan végrehajthato
legyen.

(2} A gazdilkodo szervezet felels vezetdinek feladata:

- aleltdrozasi szabalyzat és litemterv jovdhagyasa,

- aleltarozdsi felelés kijel6lése,

- aleltdrozds lebonyolitasdhoz sziikséges feltételek biztositasa,

- avégrehajtas megszervezése,

- aleltdrozas ellendrzése, illetve a leltarértékelés szabdlyszeriiségének, a vonatkozd eléirdsok betar-
tdsanak ellenérzése,

- aleltarozas soran tapasztalt hidnyossagok esetén a sziikséges intézkedések megtétele,
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- dontés a leltdrhidny megtérftésérdl, a kart okozok feleldsségre vondsardl.

4.1 Az elokészités sordn végrehajtandé feladatok

7.§ (1) Minden leltarozasi egység teriiletén meg kell hatarozni a leltarozasra keriilé eszkdzoket. Gondos-
kodni kell a targyi eszk6zok és készletek helyes elhatdroldsarol, az idegen helyen tarolt sajit eszkozok szam-
bavételérdl, az idegen eszkzok elkiildnitésérél, és megjelslésérdl, a munkahelyeken [évé hasznalaton ki-
viili készletek raktarba vald beszdllitdsardl, a kdlcsdnadott, javitisba adott és kdlcsonvett eszkézdk szam-
bavételérél.

{(2) Meg kell hatarozni a beruhdzdsokhoz beszerzett tartalék alkatrészek, épiilettartozékok korét, példaul
eszkdzjegyzékben.

(3) Gondoskodni kell a targyi eszkdzok azonositdsi szamainak rendben 1térdl, az 1ij és visszavett haszndlt
eszk6zbk elkiildnitésérol, az elfekv, csdkkent értékil készletek feltarasirol.

(4) A leltarfelvétel megkezdésének iddpontjara célszer(i elkésziteni a dolgozokndl 1évd eszkdzok név sze-
rinti €s cikkenkénti kimutatdsét. El kell késziteni a szobaleltarakat, ha azok kiilén leltari kirzetet képeznek.

(5) Biztositani kell a sziikséges mérémiiszereket.
(6) Mérsékelni kell a leltdrozas kozbeni eszkdzmozgast.
(7) Biztositani kell a sziikséges leltarozdsi nyomtatvanyokat.
1.4.2 A leltdrozasi felelds feladata

8.§ A leltarozés és az azt kdveté leltarériékelés szakmai irdnyftdsa és ellendrzése — ezen beliil a leltarozési
titemterv elkészitése és kiadasa, a leltarozdsi egységek kijelolése, azaz a leltdr megszervezése, elékészitése,
technikai lebonyolitdsanak iranyitdsa, jelen szabdlyzatban foglaltak végrehajtasanak ellenérzése, a leltdro-
zashoz sziikséges eszkdzok és felszerelések biztositdsa, a leltdrozds sordn felmeritls akadalyok megolddsdra
a szlikséges intézkedések megtétele, a Leltarozasi és selejtezési szabélyzat és a leltdroz4si litemterv megis-
mertetése a leltarozokkal.

143 A leltirozok feladata
9.§ (1) A leltdrozas tényleges lebonyolitisat a leltdrozok végzik. Feladatuk a kijeldlt leltarkdrzetekben ta-
lalhato készletek és eszkozok tényleges mérlegelés, megszamlalas stb. Gtjdn torténd leltarozasa, tovabba az
eszkdzok szdmbavételén tilmenden azok allaganak megvizsgaldsa.

(2) Az allapot megjeldlését - torott, sériilt (selejt) stb. - a leltarfelvételkor fel kell jegyezni és az azokrol
keésziilt listat - a selejtezési jegyzokonyv elkészitéséhez - az illetékes vezetbnek kell atadni.

(3) Kiilon kell nyilvantartani, leltdrozni és megjeldlni a felesleges (immobil) készleteket, az inkurrens és a
csokkent értékii készleteket, tovabbd az értékesebb készleteket (nemesfém, gyémant, driga vegyszerek stb.).




1.5 A leltarozas végrehajtisa

10.8 (1) A leltarozas a gazdalkodé szervezet szervezeti felépitésének megfelelden csoportonként térténik.

(2) Minden csoportban a kijelslt eszkizfelelds feladata a készletek &s targyi eszkdz8k eldkészitése, hogy a
leltarozasi bizottsag zékkendmentesen végezhesse 2 munkgjat.

(3) A leltdrozasi hizottsdg feladata, hogy a leltdrozdsi munkak, valamint a szilkséges kimutatdsok idében
elkésziiljenek.

1.5.1 Befektetett eszkzék leltarozasa
I1.5.1.1 Immateridlis javak leltarozisa

11.§ (1) A befektetett eszkdz0k csoportjaba tartoznak, melyek a cég tevékenységét tartdsan, legaldbb egy
éven til szolgaljak.

(2) A leitarozast célszer(l az év utolséd napjaval - fordulonappal - elvégezni.

(3) Az inmmateridlis javakat csak értékben kell nyilvéntartani, eszerint azoknak - mint mérlegtételeknek - a
leltarral valo alatdmasztdsa is csak értékben torténik.

{(4) A mérlegbe értékkel felveendd immateridlis javak nem anyagi eszkdzok, olyan forgalomképes dolgok
vagy jogok, melyek a gazddlkodasi tevékenységet segitik.

(5) Az immaterialis javak leltirozdsa sorin az el6zdekb6l kivetkezden sziikséges a kényvekben, analitikus
nyilvantartasokban szerepl® értékek azonositasa, egyveztetése, a dokumentaciokkal valo aldtamasztds meg-
létének, helyességének ellendrzése is.

(6} Az immateridlis javak leltdrozasandl vizsgalandé dokumentaciok a kdvetkezok:

- Vagyoni értékii jogokon belidl: bérleti jogok, szolgalmi jog, koncesszio, védjegy, foldhaszndlat, ha-
szonélvezetre vonatkozd szerzGdések megléte, hatdlya, szabilyossiga,

- Uzleti vagy cégértéknél: a vasarlasra vonatkozo szerzédés adatai, szabilyos volta.

- Szellemi termékeknél az alapdokumentdciok megléte a mérlegtétel leltarral vald alatdmasztasanak
alapja, mint a talalmanyi szerz6dés, a védjegy, szerzbi jogvédelemben részesiild javak, szoftverter-
mékek, Gjitds, know-how és gvartasi eljaras.

- Akutatdsi kisérleti fejlesztés aktivalt értékének leltarozdsanal alapdokumentum lehet: killsé vasar-
lasndl az igazolt szdmla, belso teljesitésnél az egyes kutatasi témaszdmokon elszamolt raforditdsok
dokumentécidja.

- Az alapitasi és atszervezési koltségek aktivalt éricke leltdrozasandl vizsgdlandé, melyek azok a
ténylegesen felmeriilt koltségek, amelyek ilyen cimen meriilick fel, de nem szamoltdk el az adott
évben koltségként eredmény terhére.

(7) Az immaterialis javakat évente, a nyilvantartissal valo egyeztetéssel kell leltarozni.



L5.1.2 Targyi eszkézbk és beruhiazasok leltarozdsa

12.§ (1) Térgyi eszkéz0k: a cég tevékenységét kozvetleniil vagy kozvetetten szolgalé rendeltetésszeriien
hasznalatba vett, tirgyiasult eszkozdk, amelyek a gazddlkodo szervezet tevékenységét rendszeres hasznalat
mellett tartésan legalabb egy éven tal szolgaljak.

(2) Amennyiben a gazdilkodé a szamviteli alapelveknek megfeleld egyedi nyilvantartast vezeti mennyiség-
ben €s értékben is, ha az megfelel a leltarkészitést mepalapozé kdvetelményeknek, Gigy nem kételezd éven-
keént leltarozni a targyi eszkbzoket.

(3) A targyi eszkézdket nettd értéken, a beruhdzasokat a targyi eszkdz beszerzési és elballitasi kéltségein
kell a leltarba felvenni.

(4) A bérbe vett eszkdzoket a bérbe vevinek kell leltdroznia. A bérbe vevd 4tvételi elismervénye a bérleti
szerzddésben rogzitett idétartamig elfogadhatd leltarbizonylatként.

(5) A targyi eszkdzdket évente egyeztetéses leltarral leltdrozzuk, valamint legkésébb 3 évente mennyiségi
felvételes leltarral leltdrozzuk, az analitikus nyilvéntartisokkal vald egyeztetés alapjan.

£L5.1.3 Beruhazasok

13.§ (1) A tényleges allomanyt évenként, sziikség esetén a szallito (kivitelezd) bevonasaval egyeztetéssel
kell leltarozni.

(2) A befejezetlen beruhdzasok éllomanyat évente, a szimlakkal és az analitikus nyilvantartassal egyeztetve
kell leltarozni.

(3) Befektetett pénziigyi eszkdzdk, forgdeszkozok kdzbtt kimutatott értékpapirok leltarozasa

(4) Részvényeknél, kdtvényeknél vizsgilni sziikséges, hogy azok ténylegesen megvannak-e, hol és ki 6rzi
azokat.

(5) Adott kélesonoknél a mérlegben szerepld 8sszeg leltarozdsidhoz elengedhetetlen a kolesonszerzddés
megléte, és az abban Iévé kondiciok dsszehasonlitasa.

(6) Hossz lejaratli bankbetétekné] a bankszamlaszerzédéseket és a mérleg fordulénapja szerinti bankkivo-
natot kell a leltdrozas dokumentumaként vizsgalni.

(7) Azokat az értékpapirokat, amelyeket a gazddlkodé szervezet nem tartés befektetésre vasarolt, beszerzési
értékikdn kell nyilvantartasba venni.




1.5.2 Forgoeszkizok leltarozasa
I.5.2.1 Készletek leltarozasa

14.§ (1) A leltdrozast minden olyan készlet eseiében el kell végezni, amikor a gazdalkodéd mennyiségi nyil-
véantartast nem, vagy nem folyamatosan vezet.

(2) Ev végén kotelezben leltdrozands készletek:

- az Osszes sajat készlet

- bérmunkéra atvett készletek

- mas gazdalkodo tulajdondt képezd, de az adott gazdalkodd birtokaban 1év készletek

- uton 1évo készletek

- alvallalkozdi teljesitmények

- kulfoldon sajat részlegnél 1év6, konszignacios raktarban 1év6, bizomanyba adott készletek

1.5.2.2 Kivetelések leltarozasa

15.8 (1) A szamviteli tdrvény a kivetelésekkel kapesolatban olyan leltdr készitését irja eld, az éves mérleg
és beszamold dsszedllitasdhoz, amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza azokat ériékben,

(2) A leltarban a kGveteléseket a mérleg szerinti csoportositisban kell kimutatni. A leltarba csak az adds
altal elismert kivetelés vehet$ fel. Ha az addés nem ismeri el a kvetelés 8sszegét, vagy azt csak részben
ismeri el, az el nem ismert 8sszeget még peresités esetén sem lehet a mérlegbe beallitani.

(3) A leltar alapdokumentuimai a kdveteléseknél:

- bankszamlakivonatok a révid Igjarat kdveteléseknél,

- add-elszamolasi bizonylatok, adobevallasok a kdltségvetési kapesolatokbol szarmazo
- kbveteléseknél,

- kimend szamldk, visszaru bizonylatok més gazdalkoddval szembeni kéveteléseknél,
- analitikus nyilvantartasok a munkavallalokkal szembeni kveteléseknél,

- szerzOdések mas adosokkal szembeni kiveteléseknél,

- avalto, mint a valtokovetelések alapja.

1523 Ertékpapirok leltirozdsa

16.§ (1) Az értékpapirok leltdrozasa esetében a szamviteli tdrvény hangstlyozottan megkévetell az analifi-
kus nyilvantartdsokkal térténd egyeztetést.

(2) Ebbdl adéddan az analitikus nyilvantartdsnak olyannak kell lennie, hogy abbdl egyértelmiien kitlinjenek
az értékpapirok kivetkezd adatai:

- azonositd adatok

- érickpapir névértéke
- a véasarlaskori Osszeg
- kolcsdnadas célja

- alejdrat ideje

- kamat nagysaga
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- esetleges értékvesztés dsszege.
(3) A leltarban az értékpapirokat kdnyv szerinti értéken kell szerepeltetni.
1.5.2.4 Pénzeszkozik leltarozasa
17.§ (1) A pénzeszkdzok leltarozasat minden évben a mérleg fordulénapjan egyeztetéssel kell elvégezni,
(2) A mérleg forduldnapjdn a pénztarban 1évd készpénz dsszegét a pénztarkdnyvvel egyezben kell felvenni.
(3) A készpénzkészletrdl, annak cimletenkénti meglétérél jegyzsksnyvet kell felvenni,

(4) A pénztarak és csekkek leltdrozdsa sordn a mindenkori készpénz helyességének megéllapitasahoz a
szamviteli térvényben meghatérozott alapbizonylatok, alapokmanyok feldolgozasaval készitett pénztar-
napld, pénztarkdnyv adatait kell az egyeztetésnél figyelembe venni. Idesorolandé alapbizonylatok a pénztari
kiadasi, a pénztari bevételi bizonylatok, melyek elére sorszamozottak, és szigora szamadasra kételezettek.

(5) A banktételek értékét a mérleg fordulonapjan a pénzintézeteknél elhelyezett betétek bankkivonattal
egyez6 értékében kell a leltarba bedllitani, fuggetlentil attél, hogy azokat belftldi vagy killfldi pénzintéze-
teknél helyezték el.

(6) A bankbetétek leltarozdsa az egyes bankszamlakat vezet$ bankok altal kiildott kivonat alapjan, egyezte-
téssel toriénik.

1.5.3 Forrasok leltarozasa

18.§ A szamviteli térvény értelmében a forrdsok leltirozasa sordn az egyeztetés modszere, és a kdnyv sze-
rinti érték figyelembevétele a mérvado.

1.5.3.1  Sajat toke leltarozasa
19.§8 A leltar dokumentumai csoporton beliil is eltérék.

- Ajegyzett téke mérlegbe bedllitandd, fordulénapi értékének egyeztetése elsdsorban a tarsasagi szer-
z6désbd], annak médositasabol kell torténjek. A jegyzett toke valtozasait rogzitd iratok Cégbirdsagi
bejegyzésre kell keriiljenek.

- A Toketartalék leltarozdsa soran az vizsgalando, hogy a mérlegsorban szerepld dsszegeket mibol
képezte a gazdalkodd, kitél kapta, és milyen formaban.

- Eredménytartalék leltarba vételekor, amennyiben mds gazdalkod6tol véglegesen kapott, eredmény-
tartalékrészrél van szo, Ugy az atadds dokumentuma a mérvadd, amennyiben a gazdalkodo sajat
tevékenységének eredménye, tgy a kimutatott 0sszeg nagysagara nézve az el6zd évi mérlegadatok
nytjtanak kells informaciét,

- Az addzott eredmény nagysagét ugyancsak befolyésolja a ténylegesen elért eredményen tdl a jova-
hagy9 testiilet dontése arra vonatkozdan, hogy a nyereségb6l mekkora 8sszeget sziannak osztalékra.
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1.5.3.2 Kotelezettségek leltarozaisa

20.§8 (1) A szamviteli torvény értelmében a mérlegbe csak olyan kdtelezettség allithatd be amelyet a gazdal-
kodé magara nézve kotelezben elismert, mert a teljesités megtdrtént.

(2) A kitelezettségek leltarozasat az analitikus nyilvantartidsokkal vald egyeztetéssel, de az analitikdk alap-
dokumentumait is vizsgdlva kell végezni.

I.5.4  Aktiv-passziv id6beli elhatiarolasok leltarozasa
[.5.4.1 Aktiv idébeli elhatdrolasok leltarozasa

21.8 Aktiv id6beli elhatdroldsok szamlara csak év végén kell kényvelni azokat a tételeket, melyek az adott
iddszak eredményét aziltal befolyasoljik, hogy koltségestkkentd vagy hozamndvels hatdsuk van.

1.5.4.2 Passziv id6beli elhataroldsok leltarozasa

22.§ Ezen szdmlara is csak év végeén kdnyvelnek a gazdilkoddk, itt kell kimutatni a mérleg forduldnapja,
XIIL 31-¢ elott befolyt olyan tételeket, melyek csak a kivetkezd iddszak arbevételét képezik, az olyan kolt-
ségeket, melyek kiaddsként a kdvetkez6 idoszakban jelentkeznek, a mérleg forduldnapja és a mérlegkészités
iddpontja kézott ismertté valt, el6zd idoszakra vonatkozd kartérités, birsdg, késedelmi kamat Gsszegeket, az
elozo idészakra vonatkozdan joviahagyott, de ki nem fizetett prémiumokat, jutalmakat, azok jarulékait.

15,5 A leltarozas befejezése

23.§ (1) A leltarozas befejezésekor ellendrizni kell, hogy a lehtarfelvételt a leltarkdrzetekben minden lelta-
r0z0 csoport végrehajtotta-e, a leltarozas szakszer( volt-e, megfeleli-e a tdrvény és a leltarozasi szabélyzat
eldirdsainak, a leltarozas sordn keletkezett okményok és a rontott vagy fel nem hasznalt nyomtatvanyok
leadasa hidnytalanul megtortént-e.

(2} A leltarozas soran szambavett, és az analitikus nyilvintartisok adatait egyeztetni, az esetleges kiilénbo-
zeteket rendezni sziikséges.

(3) A leltdr alapbizonylatai - a leltarfelvételi jegyek és a leltarfelvételi {vek - alapjdn el kell késziteni a
leltardsszesitest.

(4) Alapbizonylatokon a leltari adatok helyességét a leltarozast végzok alairasukkal igazoljék, a végleges
leltarosszesitd iveket az analitikus nyilvantartdssal tértént egyeztetés utan hitelesiteni és irattdrozni kell.

(5) A leltarozasi bizonylatok megdrzési ideje; 10 év.

L6 A leliarkiilinbézetek megallapitisa, és a rendezés méodja

24.8 (1) Leltarkiilonbdzet: a leltdrozas sorin szambavett készletek mennyisége és a konyvviteli nyilvantar-
tasok szerinti készlet kozotti killonbség.
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(2) A leltarkiilonbézeteket legkésébb a kényvviteli zarlat alkalmaval kell rendezni, A gazdélkodd éves mér-
legében csak a leltdrkillnbdzetekkel modositott eszkozérték vehetd fel. A leltarfelvétel iddpontjatdl sza-
mitva lehetSleg 30 napon beliil a leltdrozds adatait a kdnyvviteli nyilvantartdsokkal egyeztetni és jegyzd-
kényvileg régziteni kell, valamint a megdllapitott hidnyossdgok okét kivizsgalds itjan rendezni.

(3) A leltarkiilonbozet a leltar és a knyvviteli nyilvantartds kozotti mennyiségi kiildnbség, értéke a meny-
nyiségi kiilénbség nyilvantartasi dron szamitott értéke.

(4) A felelosség megallapitisa szempontjabdl a leltarhidny a leltarkiilonbozetnek a kompenzalhaté hidnyt
meghalado mértéke.

L6.1 A leltarkiilonbozetek kompenzalisa

25.§ (1) Azon tébbletek és hidnyok kompenzalhatdk, amelyek
- azonos cikkesoportba tartoznak,

- megkézelitéleg hasonlo értékiiek, mindségiik, rendeltetésiik miati Ssszetéveszthetdk, felcserélhe-
t6k, helyettesithetok.

(2) Extékkiilonbbzet nem fedhet el mennyiségi kiildnbdzetet.

A leltareredmény megillapitisa
26.§ (1) A leltirfelvétel befejezésétél szamitott harmine napon belill a leltirozas adatait a kényvvitel adata-
ival egyeztetni kell.

(2) Az egyeztetés soran megallapitott eltéréseket a kezelésért felelds személy jelenlétében jegyzékonyvileg
rigziteni kell. Eltérés esetén a kiilonbozetek okat kivizsgalas dtjan kell tisztdzni, aminek végsé hatdrideje
az egyeztetést kvetd harmincadik nap.

A leltareltérések kinyvviteli rendezése
27.§ (1) A leltar kiériékelése, az eltérések megéllapitdsa zar6jegyzokonyv felvételével torténik.
A jegyzdkdnyv tartalmazza:

- aleltdrozasi korzetet,

- a felvétel befejezésének napjat,

- az egyeztetés idépontjat,

- amegallapitott eltérések mennyiségét és ériékés,

- akivizsgalds ideje alatt rendezésre keriilé mennyiséget, annak értékét, a rendezés okat,
- akényvviteli rendezésre vonatkozd javaslatot.

(2) A megallapitott leltarkiilonbozetek eredményét annak a negyedévnek az eredményében kell elszimolni,
amelyben a hatarozat meghozataldra a végsé hatéridé bekovetkezik. Az éves mérleg eredményében minden
felvett leltarkiilonbozetet el kell szamolni és az eszkozok konyv szerinti értékét a felvett leltar értékére kell
helyesbiteni.

(3) A mérleg ellendrzés alapjan térténd helyesbitését legfeljebb 5 évre visszamendleg kell elvégezni.

13




1.7 A leltarozas ellendrzése

28.8 (1) A leltarozds a mérlegvalodisag biztositasinak, a tarsasigi tulajdon védelménelk, a gazdasagi haté-
konysdg novelésének fontos eszkbze. Mindezekért kiilonos gondot kell forditani a leltarozassal kapcsolatos
valamennyi feladat végrehajtasdnak ellenérzésére.

(2) A gazdalkodé vezetdje felelds a leltdrozasnak mint a mérleg bizonylati aldtdmasztasanak szabalyszer{i
végrehajtdsadrt.

(3) A gazdalkodd vezetdie e teriileten felelds:

a torvényes rendelkezések megtartdsaért,

a leltarozas szabalyozasaért,

a szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért,

a részfeladatok végzdinek, irdnyitdinak, ellendreinek kijeloléséért,
a bizonylati rendért,

az ellendrzés megszervezéseért és végrehajtasaért,

az értékelés helyességéért,

a leltari tobbletek és hidnyok kimunkaltatasaért,

a szitkséges felelGsségre vonas megtételéért.

(4) A leltdrozas vezetdjének javaslatot kell tennie:

a gazdasagi vezetd hevondsaval a tdbbletek és hidnyok kényvviteli elszadmolédsara,

egyes leltdrhelyeken a leltarozdsi munkalatok egészének vagy egy részének ledllitiséra,

egyes leltdrozdsi vagy leltdrellendrzési munkalatok részleges vagy teljes megismétlésére,

a leltdrozas sordn megéllapitott hidnyossdgok, mulasztasok bekdvetkezéséért felelds személyek fe-
leldsségre vonasdra.

(5) Az ellendrzést végzinek a leltarozasi iitemtervben meghatarozott idépontok szerint a kévetkezé feladatai

vannak:

a felvétel megkezdése elétt ellendrizni kell, hogy az el8készitésnél felsorolt feladatokat kelld idében
végrehajtottak-e,

felvétel kdzben ellendrizni kell, hogy az megfelelben és az elbirt itemben folyik-e, megakadalyo-
zandok a meg nem engedeit eszkdzmozgatasok, ha tébb helyen azonos eszkdzoket leltdroznak, el-
lentdrizni, hogy azok felvéiele egy iddben torténjék,

felvétel utdn a korzeti leltdrozocsoportok dltal felvett leltdrakat stirli sziroprobakkal ellendrizni,

az egész leltdrozasi munka tartama alatt ligyelni a leltarfelvételi jegyek, ivek, 6sszesftok kezelésével
kapcsolatos eléirasok betartasara.

(6) A dolgozdk feleldsségének formai:

a leltarhianyért valo feleldsség,
kartéritési felelésség,
biintetdjogi felelGsség,
fegyelmi feleldsség.

(7) A munkavdllalé a munkaviszonyabdl eredé kotelezettségek vétkes megszegésével okozott karért karté-
ritési kotelezettségpel tartozik. A vétkességet a munkaadénak kell bizonyitani.
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(8) A leltdrhidnyért vald feleldsség és kartéritési feleldsség tekintetében a Munka Térvénykonyve rendelke-
zései az irdnyadok, illetve a kollektiv szerzédésben leirtak szerint kell eljarni.

H. Selejtezés
IL.1 A selejtezés altalinos tudnivaloi

29.§ (1) Mind a polgari torvénykonyv, mind a szamviteli térvény hangsilyozza a vagyonért valo feleléssé-
get.

(2) A selejtezés soran ellatandé feladatok a selejtes eszkdzok feltdrdsa, elkiildnités (raktarban), a sclejtes
készletek jegyzékbe foglaldsa, selejtezés engedélyezése, selejtezés lefolytatdsa, hasznos anyag és hulladék
hasznositisa, megsemmisités,

IL2 A felesleges vagyontirgyak feltardsa, hasznositasa

30.§ (1) A feleslegessé valds ismérvei: feleslegesnek mindsill egy eszkdz, ha azt a hasznositassal és selejte-
zéssel megbizott munkatdrs, vagy bizotisdg megfeleld eldterjesztése alapjan a gazdalkodd vezetdje annak
nyilvanitja.

(2) Helyes évente legaldbb egyszer elvégezni a készletek mindsitését, azaz megdllapitandé mely eszkdzik
valtak feleslegessé, melyek valtak értékesithetetienné.

(3) A feleslegessé valt vagyontdrgyak feltarasa folyamatos munka. A rendelet elbirdsa szerint a felesleges
eszkdzok €és készletek feltdrdsa, hasznositasa, illetve selejtezése a gazdilkodd szervezet hatdskorébe tarto-
zik.

(4) A felesleges készletek feltardsa mdsképpen térténik a hasznalatban lévé eszkdzoknél, valamint a raktér-
ban 1év6 eszkdzoknél.

{a) Haszndalatban 1évo eszk8zdknél:

Az eszkdztket hasznil6 egységek lehetbleg irasban jelentsék be a teriiletitkon 16v8 felesleges targyi eszks-
ziket, anyagokat. A készletek drzésével megbizott szervezet vagy dolgozé a felajanlott eszkozdk atvételérdi
és elszallitdsardl gondoskodjék. Azokat elkiilénitve célszer(l raktarra venni, kiilénds tekintettel azokra az
eszkdzokre, amelyek még hasznaihatdk, de a kordbbi idbszakban kéltségként mar elszamoltak azokat.

(b) Raktarban lév6 eszkozoknél:

Altaldban a gazdalkodonal e feladattal megbizott dolgozo kételessége évente, de legalabb a leltirozdst meg-
eléz6en felmérmni a kezelésében 1évé felesleges és selejtes eszkdzoket, készleteket.

(5} A szervezeten beliil nem hasznosithato, felesleges vagyontargyak hasznositdsédra javaslatot kell 8sszeal-
litani. A javaslatnak ki kell térnie a hasznositas médjara, amely térténhet eladassal, immobilkészlet-jegyzék
alapjan, leértékelt aron valé értékesitéssel, versenytargyalassal torténd értékesitéssel, atadassal, leértékelés-
sel és készletben tartassal, bérbeadéssal, a cégen beliili dtcsoportositassal.
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IL3 Leértékelési és selejtezési eljaras

31.8 (1) Az eszkOzGket altalaban akkor helyes selejtezni, ha azokat a szabalyos mddon feleslegesnek nyil-
vanitottak, de az ériékesitési kisérlet nem jart eredménnyel, ha azok rendeltetésszeri hasznalatra alkalmat-
lannd véaltak, vagyis kimeritik a selejt fogalmat, ha a targyi eszkozok rendeltetésszerii haszndlat sordn el-
hasznalodtak, kdresemény soran valtak selejtie,

(2) A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, - kivéve a kitelezOvé tett eseteket.

(3) A selejtezés végrehajtdsat bizonylaton kell rdgziteni és a selejtezések lebonyolitisa sordn a kdvetkezd
feladatokat kell sorra venni:

I1.3.1 Selejtes eszkdz bejelentése
32.§ Az eszkozoket hasznalod egységek jelezzék, ha a teriiletiikon selejtes eszkdzt tarolnak.

I1.3.2 Elkillonités raktdrban

33.8 A leadott selejtezend6 eszkdzoket, ha lehetséges, szdllitsak kiilon raktarba. Kisebb szervezeteknél rak-
taron beliil elkiilonitve, ha nincs raktar "selejtezendd" megjeltléssel helyes tarolni azokat.

IL.3.3 Selejtezendd eszkozik jegyzékbe foglalisa
34.§ A készletek trzéséért felelds egység, vagy dolgozd készitse el a selejtezendd eszkozok listajat,

11.3.4 Selejtezési jegyzdkinyv elkészitése
35.§ (1) Az dsszedllitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felelds, miutdn megszemlélie a selejtezendd esz-

kéziket, elkésziti a selejtezési jegyz0kinyvet, majd aldirasaval igazolja az abban 1év6 adatok tartalmi, szam-
szaki és szamviteli helyességét.

(2) A selejtezési jegyzOkonyveket killon kell elkésziteni, eszkdzfajtankként.

(3) Az eszkdzok és a készletek jellegébdl, a nyilvantartds killdnbségébdl fakaddan megkiilénboztetjiik a
targyi eszkozok és a készletek selejtezési jegyzbkimyvét. Immateridlis javak jegyzOkdnyve azonos lehet a
targyi eszkdzik jegyzdkonyvével,

{(4) Targyi eszkoz selejtezési jegyzkonyve: a jegyz6konyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkéz allo-
manyvaltozas bizonylata is, amely a tulajdon védelmének biztositdsa érdekében az ellenérzéshez és a selej-
tezes knyvviteli elszdmoldsdhoz sziikséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

(5) Készlet selejtezési jegyzdkinyv: a készletek selejtezésénél és leériékelésénél rendszeresitett nyomtat-
vany. A jegyzOkOnyvben az eljaras lefolytatasara kijelolt dolgozdk vagy bizottsag végleges javaslatat kell
Osszefoglalni, melyet aldirasukkal hitelesitenek.

(6) A jegyzOkonyv alkalmas legyen: a vagyon védelmének biztositdsa érdekében sziikséges ellenbrzéshez,
valamint a selejtezés €s leértékelés kényvviteli elszamoldsahoz.
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IL.3.5 A selejtezési dintés és a selejlezés lefolytatasa

36.§ A selejtezési bizottsdg javaslata alapjén a szervezet vezetdje dont az eszkdzok selejtezésérdl, illetve
engedélyezi azt.

I1.3.6 Haszonanyag és hulladék raktirra vétele

37.§ A selejtezett vagyontargyakbol kibontott anyagokat és a selejtezés lebonyolitasa sordn keletkezett
egyéb értékesithetd hulladékokat raktérra kell vételezni a selejtezési jegyzokdnyvre hivatkozva, a haszon-
anyagokra, hulladék anyagokra érvényes, a szdmviteli térvényben eléirt forgalmi dron.

IL.3.7 Haszonanyag és hulladék hasznositdsa, értékesitése

38.§ (1)A kiselejtezett eszkozokbd! nyert haszonanyag, hulladék hasznositasat a szervezeten beliil vagy ki-
vil meg kell kisérelni. Ha ez nem lehetséges, ugy az adott eszkozt meg kell semmisiteni.

(2) A hulladék értékesitésekor a szallitdlevélen és a szamldn minden esetben fel kell tiintetni a selejtezési
jegyzokdnyv szdmat.

11.3.8 Megsemmisités

39.§ (1) Azokat a kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként, sem mas
modon hasznositani nem lehet vagy nem szabad meg kell semmisiteni.

(2) A megsemmisitésré] jegyzbkdnyvet kell felvenni.

(3) A megsemmisités az anyag jellegétél fliggben, meghatarozott technikai eljarassal térténik. Az eljaras
soran a tulajdonvédelmi, az egészségligyl, a kérnyezetvédelmi, illetve a balesetelharitasi szabalyokat be kell
tartani.

II.4 A hasznositas és selejtezés pénziigyi szamviteli elszimolasa

40.§ (1} A leirtak alapjan Iebonyolitott hasznositisok és selejtezések eredménye a gazdalkodd szamvitelé-
ben meg kell jelenjen.

(2) A szdmviteli torvény értelmében a gazdalkodok szdmot kell adjanak a beszamolasi idészakban feltart
felesleges vagyontérgyak hasznositisardl és selejtezésérgl, a hidnyzé vagy megsemmisiilt vagyontargyak
értékérdl, immaterialis javak, targyi eszkézok, valamint készletek bontdsaban.

(3) A hasznositasi és selejtezési eljaras eredményeként kapott Ssszegek kbnyvelésénél, valamint az értéke-
sitett eszkézok dllomanydbdl vald kivezetésnél a szamviteli torvény eldirasait kell alkalmazni.

II.5 Hasznositasi és selejtezési bizottsag

41.§ (1) Hasznosités, selejtezés soran helyes, ha a gazdalkodo a hasznositasban, selejtezésben eljéré dolgo-
z0k, bizottsagi tagok részére névre sz4616 irdsos megbizdlevelet ad.

(2) A hasznositandé és selejtezendd eszkdzdkkel kapesolatban a kdvetkezd feladatokat kell ellatni:

- ahasznositési és selejtezési alapdokumentécick komplettségének ellendrzése,
- az eszkOzok értékének a nyilvantartasokkal vald egyeztetése,
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- ahasznositisra és selejtezésre vonatkozd szamitdsok elvégzése,

- ahasznositandd €s selejtezendd eszkozok helyszini szemléje,

- ahelyszini szemle alapjdn a hasznositasi és selejtezési jegyzbkonyvek elkészitése,

- ahasznositdsi és selejtezési jegyzékonyvek sorszdmozasa,

- a véarhatd hulladékmegtériilés sulydnak és érickének megjeldlése,

- ajovéhagyott jegyzdkonyv alapjén a szadmviteli elszamolas és a hulladék beszolgdltatas
- ellenbrzése,

- aseclejtezés elszamoldsa és jelentés.

III. Zaroé rendelkezések

42.§ (1) A szamviteli politika keretében elkészitend$ leltarozési €s selejtezési szabélyzat kialakitasaért, kar-
bantartisaért és végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felelds.

(2) A leltarozasi és selejtezési szabalyzatban hozott dontések az adott szervezetre kitelezd érvényliek, azok-
t6l eltérni csak az értékelési szabalyzat - a térvényi eldirdsoknak megfelelé - modositdsa, illetve a modositott
szabdalyzatok elfogaddsa utdn, az azokban foglaltaknak megfeleld médon lehet.

(3) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a szervezet Osszes alkalmazottjara és tagjara.

(4) Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli tdrvény és a kapesolddd jogszabalyok
vonatkozd eléirdsai szerint kell eljirni. Az leltdroz4si és selejtezési szabdlyzatot €rint6 barmely véltozast 90
napon beliil kell atvezetni.

43.§ A szabdlyzatot az Alapitvany kuratériuima 92/2021. (12. 17.) szam1 hatarozatdval fogadta el, az abban
foglaltak 2021. december 17. napjaval 1épnek hatalyba, azokat a hatalyba iépés eldtti szamviteli miveltekre
is alkalmazni kell, amennyiben ez lehetséges.

Pécs, 2021, december 17.
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