UNIVERSITAS QUINQUEECCLESIENSIS ALAPITVANY

Szabdlyzat
a Kuratérium, a Feliigyel6bizottsig és az Alapitvany munkaszervezete szim4ra az Alapitvany
érdekkorében felmeriilé indokolt kiad4saik megtéritési rendjérél

2026. szeptember 23.




Az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany (a tovabbiakban: Alapitvany) kuratériuma a Személyi
jovedelemadordl szold 1995, évi CXVII. torvény (tovabbiakban: Szja tv.), a kozati gépjarmiivek, az
egyes mezoOgazdasagi, erdészeti és halaszati erbgépek iizemanyag- és kenbanyag fogyasztasanak
igazolas nélkiil elszamolhatdé mértékér6l szolo 60/1992. (IV. 1.) Kormanyrendelet szabalyainak
megfelelden az alabbi Szabalyzatot alkotja.

A szabalyzat célja

1.§ Jelen Szabélyzat célja, hogy meghatarozza az Alapitvanyndl a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozo
személyek részérol az Alapitvany érdekében a megbizatasukkal és munkajukkal kapcsolatos
kotelezettségeik, feladataik teljesitése soran felmeriilt sziikséges és indokolt kiadasai (tovabbiakban
koltség) Alapitvany altali megtéritésének rendjét, annak feltételeit, igénylésének, jovahagyasdnak ¢és
kifizetésének a folyamatat.

A szabalyzat hatdlya
2.8 A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
a) az Alapitvany vezetd tisztségviseldire (a Kuratorium tagjaira),
b) a Feliigyelobizottsag tagjaira,
¢) az alapitvanyi vagyonellendrre, valamint

d) az Alapitvannyal munkaviszonyban, tovabbd munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
maganszemeélyekre.

3.§ A Szabalyzat targyi hatdlya 2.§ szerinti személyek 4ltal teljesitett alabbi koltségekre terjed ki:

a) utazasi koltség (pl. izemanyag koltség, autdpalya dij, menetjegy aranak megtéritése, parkolasi dij),
a munkaba jaras koltségeinek kivételével (erre kiilén szabalyok vonatkoznak),

b) szallaskoltség,

c) étkezési koltség (pl. reprezentacid, iizleti megbeszélés, kikiildetés).

A kiadasok megtéritésének alapvetd feltételei
4.8 (1) A koltségek elszamolhatosaganak konjunktiv feltételei:

a) a megbizatassal, munkaval kapcsolatos kotelezettségek, feladatok teljesitése sordn az Alapitvany
érdekében meriilt fel,

b) az sziikséges ¢s elengedhetetlen a feladat elvégzéséhez, a munkavégzéshez,

b) az indokolt, és annak mértéke és jellege észszerli, nem tlzo, és kozvetleniil az elvégzendd feladat
céljat szolgalja.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feltételek fennallasat az Alapitvany Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban
meghatarozott gazdalkodasra vonatkozd rendelkezések figyelembevételével a jelen szabalyzat
felhatalmazasa alapjan — a (3) bekezdés kivételével - a Kuratérium elndke vagy az altala kijelolt személy
jogosult igazolni, amely egyben annak megtéritésére vonatkozo engedély is.

(3) A Kuratérium elntke vonatkozasaban az igazolas és engedélyezés a Kuratérium hataskore.

(4) A koltségtérités forrasa az Alapitvany miikodési kerete.



A koltségtérités igénylésének rendje és folyamata

5.8 (1) Utazési koltség megtéritésére a jogszabalyoknak megfeleld, az Alapitvany nevére és cimére
kiallitott szamla, vagy egyéb hiteles bizonylat (pl. menetjegy, nyugta) alapjan (bizonylatolas) vagy a
jarmii tizemanyag fogyasztisanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl szold kormanyrendeletben
foglalt izemanyagnormék alapjan keriilhet sor.

(2) Szallaskoltség, valamint étkezési koltség megtéritésére kizardlag a jogszabalyoknak megfeleld, az
Alapitvany nevére és cimére kidllitott szamla ellenében keriilhet sor.

(3) A 3.§-ban meghatarozott koltségek megtéritésének igénybevételére és az igy felmeriilt koltségek
szamla ellenében torténd megtéritésére a Kuratérium elndkének —a 6. § szerinti kivétellel - az eldzetes
jovahagyasa alapjan keriilhet sor, amelyhez feliigyelébizottsagi tag igénylé esetén a F eliigveldbizottsag
elndkeének egyetértése, az elndk esetében a Feliigyeldbizottsig egyetértése is sziikséges.

(4) Az eldzetes jovahagyashoz meg kell jeldlni a megtériteni kivant koltségek felmeriilését indokold
esemenyt, kérilményt, az azon vald részvétel indokoltsagat, a varhaté koltségek megjeldlésével. A
koltségtéritési igényt lehetGség szerint legalabb 15 nappal a felmeriilést megelézéen be kell jelenteni
elektronikus tton. Etkezési koltség megtéritésére irAnyuld igény esetén kotelezé csatolni a targyalé felek
névsorat, az lizleti/alapitvanyi célt, és gondoskodni kell a reprezentacios kizterhek megfizetésérdl is. A
sajat gépkocsi hivatali hasznélata esetén gondoskodni kell a cégautéadé megfizetésérdl is, kivéve, ha a
koltségtéritést kikiildetési rendelvény alapjan fizetik ki és a jarmi az igénybevevé maganszemély vagy
kézeli hozzétartozoja tulajdonaban/lizingjében van.

(5) Az elbzetes jovahagyés alapjan a ténylegesen felmeriilt koltségek és kiadasok megtéritését az erre
rendszeresitett nyomtatvanyon kell igényelni, amelyhez a szamla alapjan torténd elszamolas esetén
mellékelni kell az eredeti szdmlékat, illetve egyéb hiteles bizonylatokat. A nyomtatvanyt és annak
mellekleteit az Alapitvanynal erre kijelolt pénziigyi feladatokat ellaté munkavallalé eldzetesen formai
szempontbol megvizsgilja és amennyiben azt megfelelének tartja alairaséval igazolja annak tényét.

(6) A Kuratérium és Feliigyel6bizottsag iilésein vald személyes részvétellel kapcsolatban felmeriilé
koltségek esetében az elbzetes jovahagyasara vonatkozo rendelkezéseket nem kell alkalmazni.

(7) A koltségtérités kifizetésére annak jovahagyasat kovetd 15 napon beliil banki atutalassal keriil sor.

(8) A koltségtérités kifizetése magyar forintban térténik, ha a koltség nem magyar forintban meriilt fel,
akkor a Szamviteli tv. és az Szja tv. szerint t6rténik annak meghatirozasa, hogy milyen arfolyam
alkalmazaséval torténik a kifizetés.

(9) Ha a koltség kikiildetéshez kapcsolddon meriil fel, akkor annak megtéritésére napidij forméjaban is
sor kertilhet, amely esetben a napidijat a vonatkozé jogszabalyok alapjan kell megallapitani és tovabbi
étkezési koltségtérités mellette nem biztosithatd.

6.§ (1) A Kuratérium elndke az elndki feladatai ellatisaval dsszefiiggésben felmeriils koltségeinek
megteritésére vonatkozé kérelmet a Kuratorium felé nyijtia be, a koltségek sziikségességét &s
indokoltsdgat a Kuratorium igazolja és engedélyezi annak kifizetését.

(2) A Kuratérium elndke az elnoki feladatai ellatésaval osszefiiggésben felmeriild, varhatéan a koltségek
megtéritésével jaré programokrél a Kuratériumot elézetesen tajékoztatja.

Zaro rendelkezések

7.§ Jelen szabalyzat a Kuratérium éltali elfogadésat kévetd napon 1ép hatalyba.



Zaradék:

Jelen szabalyzatot Az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany Kuratoriuma 2026. szeptember 22,
napjan megtartott tilésén hozott 250/2026. (09. 22.) szamu hatarozataval fogadta el

1.szamu melléklet: Koltségtéritési kérelem
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KERELEM AZ UNIVERSITAS QUINQUEECCLESIENSIS ALAPITVANNYAL
MUNKAVEGZESRE IRANYULO JOGVISSZONYBAN ALLOK FELADATAIK
ELLATASVAL OSSZEFUGGOEN FELMERULT KOLTSEGEK ES KESZKIADASOK
MEGTERITESERE

L. Személyes adatok

Név:

Lakecim:

Adoazonosito jel:

Bankszamlaszam:

II. A megtéritend6 koltség, készkiadas felmeriilésének indoka:

III. Felmeriilt koltségek és készkiaddsok

1. Utazasi koltség
Igénybevett kozlekedési eszkiz:

Tavolsagi autdbusz helyi kozlekedési eszkoz vonat gépkocsi repiild

2. Koltségelszamolas

Jogcim Osszeg Pénznem

Gépkocsi koltség HUF

3. Gépkocsi koltség esetén
Gépjarmii adatai

Rendszam:

Tipus:

Uzemanyag felhasznélas modja:
atalany a lokettérfogat alapjan:
l1okettérfogata:

Uzemanyag tipusa:
Benzin Gazolaj

Gépjarmi tulajdonosa kozeli hozzatartozd/bejegyzett élettars egyeb
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Gépkocsi koltségelszamolas:

év, hénap, | ora, utvonal NAV megtett | utazdsi
nap perc iizemanyag | km kéltségtérités
egységar

Gépkocsi koltség 6sszesen: ........ovvvvvninenn...

Gépkocsi koltség térités dsszesenbdl:

hitt psiimav.gov hw/sevielimaviv/uzemanyvag/einorma

4. Egyéb utikoltség elszamolasa

Igénybe vett Utazas idépontja Utvonal/Jarat Osszege
kozlekedési eszkiz

bizonylata**

csatolando

5. Szallas koltség

Igénybe vett | Idépontja Helyszine Osszege
szolgaltatasrol

kiallitott szamla

csatolando

6. Etkezési koltség

Igénybe vett | Idépontja Helyszine Osszege
szolgaltatasrol

kiallitott szamla

csatolando

Alulirott ..........o....... nyilatkozom, hogy fenti koltségek és készkiaddsok az Universitas

Quinqueecclesiensis  Alapitvannyal munkavégzésre iranyuld jogviszonyommal Osszefiiggésben
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meriiltek fel, az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany Alapité Okiratdban foglalt
rendelkezéseknek megfelelden kérem fentieckben megjeldlt koltségek és készkiadasok megtéritését.

Pécs, 2026.
Alairas

A fentickben felmeriilt koltségek és készkiaddsok megtéritését jovahagyom.

Bees: 2026, sommmsmswasmmmmmpmrmesnmemm s

Dr. Feller Antal
a kuratdérium elndke
Universitas Quinqueecclesiensis
Alapitvany






