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Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany
Beszerzési Szabdlyzata

L. Altalanos rendelkezések

Az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany (a tovabbiakban: Alapitvany) Kuratériuma az
Alapitvany rendelkezésére allo anyagi forrasok észszerii, hatékony és ellendrizhetd felhasznalasa, az
atlathato miikddés és gazdalkodas biztositasa, tovabba a kzbeszerzési eljarasok lebonyolitisa rendjének
meghatarozasa érdekében az alabbi Beszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) adja ki. Jelen
Szabdlyzat meghatirozza az Alapitvanyt terheld kotelezettségeket, az anyagi €s eljardsi szabalyok
teljesitésének modjat, valamint a beszerzési eljarasok meginditasaval és lefolytataséaval kapcsolatos
tevékenységek részletes szabdlyait.

1I. A Szabalyzat célja, alapelvei

1. § (1) A Szabalyzat rendelkezései arra iranyulnak, hogy a beszerzési eljards sordn a szamviteli,
pénziigyi és egyéb jogszabalyok, kiilsd és belsd szabalyzatok ide vonatkozd el6irasai érvényesiiljenek;
a beszerzések a tisztességes verseny kovetelményének megfeleljenek; atlathatoak és ellendrizhetdek
legyenek.

(2) Az Alapitvany a folyamatos miikddoképességégének fenntartisa és koltségei alacsonyan tartisaval
Osszehangban kiemelten fontosnak tartja a verseny tisztasaganak, nyilvanossaganak, valamint a
beszallitok esélyegyenloségének a biztositasat, a joggal vald visszaélés tilalom kdvetelményeinek vald
megtelelést, a hatékony ¢és felelés gazdalkodas elvének szem elott tartasa mellett.

(3) A Szabalyzat az iranyadd kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd beszerzésekre, valamint a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 137. § (3) bekezdése szerinti
koriilményekre tekintettel megvaldsitasra kertild beszerzésekre vonatkozdan:

a) szabalyozza az eljarasok tervezésének és lefolytatasanak rendjét,

b) meghatarozza a beszerzési eljarasok végrehajtasdnak szervezeti és személyi feltételeit,

c¢) meghatarozza mindazokat a fontosabb fogalmakat, amelyek a beszerzések sordn értelmezést és

magyarazatot igényelnek.

III. A Szabalyzat hatalya

2. § (1) Személyi és szervi hatdly: a Szabalyzat a beszerzésekben részt vevd, az Alapitvany
alkalmazéasaban Iév6 személyi allomanyra, valamint az Alapitvany érdekében kdzremiik6do, beszerzési
cljarasba bevont személyekre és szervezetekre.

(2) Idobeli hataly: a Szabalyzat az Alapitvany Kuratériuma altali jovahagyasanak idépontjatél hatalyos.

(3) Targyi hataly: a Szabalyzat kiterjed az Alapitvany tevékenységének és feladatainak ellatisa
biztositasa céljabodl lefolytatott minden olyan beszerzésre, amelynek targya:

a) arubeszerzés,

b) épitési beruhdzas,

¢) szolgaltatas megrendelése.
(4) Jelen szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki:

a) az élet- illetve balesetveszély elharitdsa, rendkiviili esemény, valamint a vagyonvédelem
érdekében sziikségessé valo haladéktalan intézkedést igényld beszerzésekre;
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b) a Kbt. 9. § h), i), j) és k) pontjaiban meghatarozott beszerzésekre;
c) aKbt. 111.§ g), h), p), v) és x) pontjaiban meghatdrozott beszerzésckre.

Iv. Ertelmezé rendelkezések

3. § (1) Ajanlatkéré: az Alapitvany beszerzései vonatkozasaban az Alapitvany nevében déntéshozatalra
jogosult, kdtelezettségvallalasra jogosult személy vagy testiilet.

(2) Dontéshozé: nettd 6tmillié forint értéket meg nem haladd beszerzések esetében az Alapitvany
Kuratériumanak elndke, nettd 6tmillié forintot meghaladd, de kozbeszerzési értékhatart el nem érd
beszerzési igény, tovabba kdzbeszerzési eljaras esetén a Kuratérium, mint testiilet.

(3) Becsiilt érték: a Kbt. 16-19. § szerint.

(4) Beszerzés: mindazon miszaki-szakmai és gazdaséagi feladatok, folyamatok Gsszessége — kezdve az
igény meghatdrozasatol, a piackutatastol, az arajanlatkérést6l az anyagi javak és szolgaltatasok
mennyiségi és mindségi atvételéig —, amelyek a folyamatos és zavartalan miikddéshez sziikséges anyag
— és eszkozellatast, illetve szolgéltatasok biztositasat jelenti.

(5) Beszerzési eljards: a felmeriild beszerzési igény kielégitése céljabol jelen szabdlyzat szerint
lefolytatott eljaras.

(6) Beszerzési eljarasba bevont személy, illetve szervezet (kiilsé szakértd): a beszerzési eljarasba
megbizassal bevont olyan kiilsé személy vagy szervezet (pl.: szakértd, tandcsadd), aki, illetve amely, az
Alapitvany érdekében fejti ki tevékenységét, valamint adott esetben az Alapitvany beszerzési
feladatainak elokészitéséért, illetve teljes koril lebonyolitasaért és/vagy koordinalasaért felel.

(7) Beszerzési igény: a beszerzés megvalositisara iranyuld igény, a munkaszervezet feladatkdre
ellatasara vonatkozo sziikséglet, amelyre a fizetés esedékességekor az igazolt pénziigyi fedezet
rendelkezésre all.

(8) Beszerzd: az a személy, akik munkakorénél fogva, vagy az a személy vagy szervezet, aki vagy
amely, a Dontéshozd megbizasébol, felel az Alapitvany beszerzési feladatainak teljes kori ellatasaért,

roror

koordinalasaért és végrehajtasaért.

(9) Gazdalkodo szervezet: a polgéri perrendtartasrol szolo torvény szerinti gazdalkodd szervezet.

(10) Miiszaki lefras: a Kbt. 58. § szerint.

(11) Szallitd: az a jogi személy, illetve természetes személy, amely, illetve aki termék vagy szolgaltatis
biztositdsara iranyuld, az Alapitvanynal felmeriild igény kielégitése céljabol, az Alapitvannyal

visszterhes szerzddést kot, vagy amely, illetve aki részére az Alapitvany megrendeldt bocsat ki.

(11) Szerzbédés: a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013, évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:58. §
szerint.

(12) Egybeszamitasi kotelezettség: a Kbt. 19. § (1) bekezdése kimondja, hogy tilos a becsiilt érték
meghatarozasanak moédszerét a torvény megkeriilése céljaval megvalasztani. Tovéabba tilos a
beszerzést/kdzbeszerzést oly mddon részekre bontani, amely a térvény vagy a tdrvény szerinti unids
értékhatart elérd vagy meghaladd becsiilt értékli beszerzésekre vonatkozo szabélyai alkalmazasanak
megkeriilésére vezet.

(13) Feltételes kozbeszerzeési eljaras: Feltételes kozbeszerzési eljaras indithatd akkor, ha az ajanlatkérd
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tdmogatdsra irdnyuld igényt (palyazatot, projektjavaslatot, tamogatdsiszerzoédés-modositast vagy
valtozasbejelentést) nydjtott be vagy fog benyijtani - fliggetleniil attél, hogy sor keriilt-e mdr a
tAmogatés palyazati felhivasanak megjelenésére - és az ajanlatkérd a timogatasra iranyulo igény el nem
fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb dsszegben térténd elfogadasat olyan koriilménynek tekinti, amely
miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja. Feltételes kozbeszerzési eljaras indithaté tovabba,
amennyiben az ajanlatkérd az eljarast megindito felhivasban eldzetesen felhivta a gazdasagi szereplok
figyelmét arra, hogy amennyiben valamely meghatarozott, ellentdrzési korén kiviil esd, bizonytalan
jovobeli esemény az ajanlattételi/részvételi hataridét kovetéen bekovetkezik, az eljarast
eredménytelenné nyilvanithatja.

(14) Havaria beszerzés: az élet- és/vagy vagyonbiztonsagot veszélyeztetd koriilmények esetén a

személyi sériilés, anyagi kér elhédritasa vagy csokkentése érdekében sziikséges, halasztast nem tiird
beszerzés.

(15) In-house beszerzés: a megrendelést vagy szerzddést a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontja szerinti
jogi személy teljesiti.

(16) Teljességi nyilatkozat: a kozbeszerzési eljarashoz rendelkezésre bocsatott miiszaki tartalom
teljeskorliségét, valamint a szakmai és a verseny korlatozésara vonatkozo szabalyoknak vald
megfelelosségét igazolo, az Igénylo altal kiadott nyilatkozat.

(17) A jelen értelmez6 rendelkezések kozitt nem szerepld fogalmak tekintetében a Kbt., a Ptk. és az
egyéb vonatkozd jogszabalyok megfeleloen iranyaddk.

V. A beszerzési érték és az értékhatirok meghatirozasara vonatkozo szabalyok

A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
4. § (1) A beszerzés értékén a beszerzési igény becsiilt értékét kell érteni.
(2) A beszerzési eljaras megkezdésén az arajanlatkérés idopontjat kell érteni.

Beszerzési értékhatarok

5. § (1) A beszerzési érték kiszdmitasa sordn a Kbt. 16-19. § megfelelden iranyadok.
(2) A nettd 200.000 Ft értéket elérd vagy ezen értéket el nem ér6 beszerzés az Alapitvany részére
kiallitasra keriild szdmla és elszdmolasi kotelezettség mellett, irasbeli kotelezettségvallalds nélkiil
megvalosithato.
(3) A nettd 200.000 Ft értéket meghaladd, de a nett6 5.000.000 Ft értéket el nem érd beszerzés esetében
kozvetlen megrendeléssel, adott esetben ajanlatkéréssel vagy interneten elérheté arlista alapjan keriil a

beszerzési igény megvaldsitasra.

(4) A nett6 5.000.000 Ft értéket elérd beszerzések tekintetében a jelen Szabalyzat szerinti ajanlatkéréssel
valosithatd meg a beszerzési igény.

(4) Jelen §. (2)-(4) bekezdésében meghatarozott értékhatarok alkalmazasatol a Déntéshozo irasbeli,
indokolt déntése alapjan (amely indoklés kitér az eltérés valds és okszerti, objektiv okaira), vagy abban
az esetben, amennyiben egyéb alkalmazandd jogszabaly vagy eldiras ettdl eltéro rendelkezést fogalmaz
meg (ez utdbbi esetben az alkalmazandd jogszabaly vagy eldirds pontos megjeldlését tartalmazd
feljegyzést sziikséges késziteni és azt a beszerzési iratokhoz csatolni).
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VI A beszerzési eljarasok lefolytatasanak szabalyai

6. § (1) Az Alapitvany éltal inditott arajanlatkérést megeléz6en a beszerzési igényt, valamint a
beszerzésben eljard személyeket a Dontéshozo jeldli ki, illetve hagyja jova.

(2) A nett6 200.000 Ft értéket meghalado, de a nettd 5.000.000 Ft értéket el nem érd dsszegli beszerzés
esetén a Dontéshozo altal jovahagyott beszerzési igény birtokdban a Beszerzé megrendeldt kiild a
lehetséges szallito részére elézetes piackutatast megeldzden.

(3) A Beszerz6 a nett6 5.000.000 Ft értéket meghalad6 beszerzés esetén az alabbi feladatokat latja el:
(a) Ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok kivalasztasa, elézetes ellendrzése:
A. Feltételek:

. Aszerz0dés teljesitésére alkalmas, tulajdonosi szerkezetében eltérd gazdasagi szereplék

kivalasztasa

ii. Ajanlattételt kizaro tényezok azonositéasa, igy:
. lejart kbztartozas,
. gazdasagi, vagy szakmai tevékenységével kapcsolatban jogerds birdsagi
itéletben megéllapitottan  elkdvetett bilincselekmény, vagy a biintetéjogi
intézkedésekrol szold torvény alapjan a birdsag 4ltal jogerdsen korlatozott

tevékenység,

. felfiiggesztett tevékenység,

. végelszamolas, csddeljaras, felszamolas,

. az arajanlatkérésben eloirt adatszolgaltatdsi kotelezettség teljesitése soran a

valésdgnak nem megfeleld adatszolgéltatds (hamis adat), illetve hamis adatot
tartalmaz6 nyilatkozat tétele.

iii A fenti kizard tényezok ellenérzése torténhet eldzetesen nyilvanos adatbazisokban

fellelhet6 adatok, vagy az arajanlatkérés soran az ajanlattevd altal benynjtott nyilatkozat

alapjan.
Az Ajanlatkéré a beszerzés megkezdésekor — lehet6ség szerint — legalabb harom kiildnbézo
gazdasagi szereplonek koteles egyidejlileg az irasbeli arajéanlatkérést megkiildeni (amennyiben nem
all rendelkezésre legalabb harom Kkiilonbozd gazdasagi szerepld, ennek indoklasat irasban
dokumentalni és alatdmasztani kell, amely a beszerzési iratokhoz csatolandd). A gazdasagi
szereplok kivalasztasarol a Dontéshozo hatéroz.
(b) Az arajanlatkércs tartalmat tigy kell meghatarozni, hogy annak alapjéan a gazdasagi szereplok
megfeleld arajanlatot tehessenek, a hataridében benyujtott érajanlatok sszehasonlithatdak
legyenek. Az arajanlatkérés-mintat az 2. szamu melléklet tartalmazza.
(c) A beszerzési eljarasban az Ajanlatkéré az arajanlatkérésben meghatarozott feltételekhez, az
Ajéanlattevo pedig az arajanlathoz kotott.
(d) Az Ajanlatkéré koteles az drajanlatokat azonos tartalommal Osszehasonlitani, az
ajanlatkérésben meghatérozott értékelési szempont alapjan a legalacsonyabb ellenszolgéltatast
tartalmazé vagy az Osszességében legelénydsebb 4rajanlatot valasztani. Az alacsony 4r
megitélésekor a kordbbi beszerzések tapasztalatait, illetve a beszerzést megelézden végzett
piacfelmérés eredményét figyelembe kell venni.
(e) Amennyiben a beszerzés jellege, targyanak sajatossiga indokolja, a Dontéshozd a dontés
elokészitésére és meghozataldra eseti jelleggel birald bizottsagot létesithet. Amennyiben a
Dontéshoz6 a Kuratérium, a Kuratorium az ajanlatok értékelése soran birald bizottsagként jar el.
(f) Az Ajanlatkéronek a beérkezett arajanlatokrol biralati és dontési jegyzokonyvet/lapot kell
készitenie (3. szamu melléklet).
(2) Amennyiben a Dontéshozé nem a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazé arajanlatot
fogadja el, a Beszerzd feljegyzést készit a dontést megalapozo indokokr6l. Az indokolasnak
valdsnak ¢s okszeriinek kell lennie, amelyért a dontéshozot feleldsség terheli.
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(h) Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:
i.  nem nyujtottak be drajanlatot;
ii.  az Ajanlattevok egyike sem felel meg az arajanlatkérésben foglalt feltételeknek;
iii. az Ajanlattevok egyike sem felel meg jelen szabalyzatban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi kdvetelményeknek;

iv.  az Ajanlattevé arajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatds mértéke eléri a Kbt.
szerinti kézbeszerzési értékhatart;

v.  egyik Ajanlattevd sem, vagy az dsszességében legelonytsebb Ajanlattevd sem tett
megfeleld arajanlatot, figyelemmel az Ajanlatkéronek a beszerzés targyara
fordithatd Gsszegére,

vi.  nem a felkért Ajanlattevdk nyujtottak be az arajanlatot;
vii. egyéb moédon nem felel meg az A4rajanlatkérésben vagy a vonatkozd
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek;

viii.  a Ddntéshozo ekként hataroz.
(1) A beszerzési eljaras indoklas nélkil eredménytelenné nyilvanithatd, ezért az drajanlatkérés nem
keletkeztet szerzddéskotési kotelezettséget az Ajanlatkérd szamara. E  koriilményt az
arajanlatkérésben fel kell tiintetni. A Beszerzd a beszerzési eljards eredménytelenné
nyilvanitasanak okardl feljegyzést készit.

VII. A szerzddéskotés és a szerzodésszegés esetén kovetendo eljaras

7. § (1) Az Alapitvany a szerzodések kitésére vonatkozd eldirasok betartasaval a legjobb ajanlatot adé
Ajanlattevével irasban kotheti meg a szerzodést. Amennyiben a nyertes Ajanlattevd visszalép, akkor az
Alapitvany az eredmény kihirdetésekor a kovetkez0 legkedvezobb Ajanlattevével jogosult megkdtni a
szerzddést. A szerz6dés megkotésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy a beszerzési eljaras nyertese,
illetve a nyertes helyébe 1épd Ajanlattevd arajanlatat a szerzodés megkotésekor is fenntartja-e még vagy
sem. A szerz6déskotésre egyebekben a Ptk. vonatkozd rendelkezései iranyadok.

(2) A szerzddéskotés eldkészitése és lebonyolitasa a Beszerzd, vagy a Beszerzési eljarasba bevont
személy, illetve szervezet (kiils6 szakértd) kotelezettsége.

(3) Visszterhes szerzodéskaotés, illetve ilyen szerz6dés alapjan teljesitendo kifizetés esetén a Beszerzo
vagy a Beszerzési eljarasba bevont személy, illetve szervezet (kiils6 szakértd), meég a kifizetés elott
gondoskodik a szallitd atlathatosagi nyilatkozatanak beszerzésérél. A dontéshozatalhoz az
Ajanlattevoktdl e-mailben bekért, és altaluk e-mailben megkiildott drajanlat esetén az elektronikus uton
megkiildott atlathatésagi nyilatkozat is elfogadhatd, kifizetés azonban kizardlag az eredeti bizonylat
alapjan teljesitheto.

(4) Az Alapitvany olyan természetes személlyel vagy jogi személlyel, aki, illetve amely nem mindsiil a
nemzeti vagyonr6l szdldé 2011. évi CXCVL torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerint atlathato
szervezetnek, nem kothet érvényesen visszterhes szerzddést, illetve a mar létrejott szerzédés alapjan
nem teljesithet kifizetést.

(5) Ingatlan bérleti szerz6dés megkétése elott az Alapitvany részére nyilatkozat bekérése sziikséges az
ingatlan bérbeadas valasztott adozasi formajardl az adohatdsag felé torténd bejelentélap mésolatdnak
bekérése vagy annak az adohatosag honlapjan torténd ellendrzés ttjan.

(6) A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozd
eléirasokra egyéb esetekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

(7) A felek a szerzddéseket tartalmuk szerint kotelesek teljesiteni. A szerz6dés barmelyik fél részérdl

torténd megszegése, amely sérti a masik félnek a szerzodéssel kapcsolatos jogait, szankcidt von maga
utan.
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(8) A szerzddésszeges esetei kiilondsen:
a) kotelezetti késedelem,
b) jogosulti késedelem,
¢) hibas teljesités,
d) a teljesités meghidsulasa (lehetetlentilése),
e) a teljesités megtagadasa.

(9) Kotbérkikotés esetén a kotelezett meghatarozott dsszeg fizetésére kotelezi magat arra az esetre, ha
olyan okbdl nem, vagy nem szerzbdésszeriien teljesit, amelyért feleldsséggel (szubjektiv szankcid)
tartozik. A kotbért kizardlag irdsban lehet kikétni.

(10) Szerzbdésszegés észlelése esetén a Beszerzd koteles azt a Dontéshozdnak haladéktalanul irasban
jelezni.

VIIL. A beszerzések nyilvantartdsanak, dokumentalasanak és ellenérzésének rendje

8. § (1) Az arajanlatkérés ttjan megvalositott beszerzések esetén az egyes beszerzésekrdl készitett
dokumentacié tartalmazza az arajanlatkéréseket, az drajanlatkérésnek megfeleléen beérkezett
valamennyi arajanlatot, valamint azok kiértékelését.

(2) Az Alapitvany beszerzésenként tartja nyilvan az alabbiakat:
a) arajanlatkérés elokészitésének iratai,
b) drajanlatkérés és az annak megkiildését igazold dokumentum,
¢) érajanlat(ok),
d) biralati és dontési jegyzOkonyv / biralati lap,
e) feljegyzés a beszerzési eljaras eredménytelenségérol,
f) megrendelés és/vagy szerzddés,
g) teljesitésigazolds,
h) szamla,
1) a pénziigyi teljesités dokumentuma.

(3) A Dontéshozo koteles haladéktalanul kivizsgéltatni minden olyan kériilményt, amely a beszerzés
eredményét befolyasolhatja, a beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét veszélyezteti.

IX. A beszerzés lebonyolitisaban résztvevo személyek, szervezetek feladata
9. § (1) A Déntéshozé vagy a Dontéshozo rendelkezése alapjan a Beszerzo:

a) dont a beszerzés elokészitése soran valamennyi operativ kérdésben,

b) felel az 4rajanlatkéréshez sziikséges szakmai dokumentécio elkészitéséért és a szakmai
dontésekért,

c) kijeldli részérdl az elokeszitd targyalasokon résztvevd személy(eke)t,

d) vezeti a targyalasokat,

¢) dont a beszerzési eljarasba bevont személy, illetve szervezet sziikségességérol,

f) gondoskodik a targyaldsokon elhangzottak jegyzékdnyvbe foglalasarol,

g) megallapitja a beszerzés becsiilt értékét, ellendrzi a fedezet rendelkezésre allasat.

(2) A Beszerzd, vagy a beszerzési eljarasba bevont személy, illetve szervezet (Kiilsd szakértd) feladatai
kiiléndsen:

a) megvizsgalja az adott beszerzés el6tt a részekre bontas tilalmaval Osszefliggd kérdéseket,

megallapitja, hogy a beszerzésre jelen szabalyzat eléirasai alkalmazanddak-e vagy sem,
b) kivalasztja a beszerzési eljaras soran alkalmazandé eljarasrendet,
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c) elkésziti az arajanlatkéréshez sziikséges egyéb dokumentumokat,

d) gondoskodik az arajanlatok bekérésérol,

e) folyamatosan ellendrzi, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

f) rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszeriiséget,

g) gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasarol,

h) azomnal tijékoztatja a Dontéshozot, ha feladatkdrébe tartozd munkajanak végzése soran
szabalytalansagot vagy az Alapitvany miikodési kore vonatkozasaban célszeriitlenséget tapasztal.

(3) A fenti feladatmegosztas azzal alkalmazandd, hogy jelen fejezet (1) bekezdésében foglalt feladatokat
nem végezheti, a jelen fejezet (2) bekezdésében elbirt feladatokat is ellatod személy, illetve szervezet.

X. Osszeférhetetlenség

10. § (1) Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés eldkészitésében és lebonyolitisiban az
Ajanlatkéré nevében olyan személy, illetve szervezet, aki, illetve amely feladatanak elfogulatlan és
targyilagos végrehajtasara barmely egyéb kdzvetlen vagy kozvetett személyes érdeke vagy korlilménye
miatt (ideértve a csalddi, érzelmi okokat, politikai vagy nemzeti hovatartozast is) nem vagy csak
korlatozottan képes, koteles tartdzkodni minden olyan tevékenységtél, amely az alapitvany vagy a
csatlakozd, vagy mindezek szdméra kozvetlen vagy kdzvetett mddon vagyont juttatd érdekeivel
ellentétes lehet.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljarasban Ajanlattevoként, alvallalkozéként vagy
a beszerzési eljarasba bevont személyként, illetve szervezetként az a személy, illetve szervezet, akinek,
illetve amelynek kézremlikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

(3) A beszerzési eljaras elokészitése sordn vagy a beszerzési eljards mas szakaszaban az Ajanlatkéro
nevében nem jéarhat el, illetéleg az eljarasba nem vonhato be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi
tevékenységet végz6 gazdalkodo szervezet (a tovabbiakban: érdekelt gazdalkodo szervezet), illetéleg az
olyan személy vagy szervezet, aki, illetve amely

a) az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb

jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkod6 szervezet vezetd-tisztségviseldje vagy feliigyelobizottsaganak tagja,

¢) az érdekelt gazdalkodod szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti személy kozeli hozzatartozdja.

Az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat mintdjat az 1. szami melléklet tartalmazza. Az Ssszeférhetetlenségi
nyilatkozatot az Alapitvany részérdl a beszerzés elOkészitésében és lebonyolitasaban részvevo
valamennyi személy kdteles megtenni és ezen nyilatkozatokat a beszerzési iratokhoz kell csatolni.

(4) Nem eredményez Osszeférhetetlenséget a Dontéshozo tekintetében, ha a Dontéshozo a beszerzési
eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl hataroz, kivéve, ha a jelen rendelkezés (1)-(3) bekezdéseiben
foglaltak igazolhatoan, bizonyitottan fennallnak.

XI. Zaro rendelkezések

11. § (1) Jelen Szabalyzat az Alapitvany Kuratériuma altali jovahagyasanak idopontjatdl hatilyos,
rendelkezéseit a hatalyba 1épést kovetden kezdeményezett beszerzésekre kell alkalmazni.

Pécs, 2021. szeptember 01.
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Zaradék:

Jelen Szabalyzatot az Alapitvany FeliigyelGbizottsiga egyetértésével a Kuratérium 26/2021. (09.01.)
szamu hatarozataval fogadta el.

Jelen Szabalyzat médositasat az Alapitvany Feliigyelébizottsiga egyetértésével a Kuratorium 146/2022.

(12.20.) szamu hatarozataval fogadta el. A mddositasok 2022. december 20-4n lépnek hatdlyba, a
modositott rendelkezéseket a hatdlyba 1épést kévetden kezdeményezett beszerzésekre kell alkalmazni.
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XII. Mellékletek
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1. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (1)

PAUITOH | i snssvmsssanmm S oiassioib et s (lakeim: ..o ) mint az
Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany (cim: ..........cocoiviriiviiiiiiiinnininn.. ) Ajanlatkéro altal

meginditott beszerzési eljarasba bevont személy, hogy a beszerzési szabalyzat 1I. Fejezet 2. pontja
szerinti Osszeférhetetlenség velem szemben nem 4ll fenn.

Jelen  nyilatkozatomat az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany altal a
....................................................... targyban lefolytatandd beszerzési eljarassal kapcesolatban
teszem.

Datum: ...oooeiii

a nyilatkozattevo alairasa

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (2)

ATOHOOEE  susmsm i s et s nsss (lakeim: oo, ) mint az
Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany (cim: .........coovviiiiiiiiiiiii e ) Ajanlatkerd
altal meginditott beszerzési eljardsba bevont SZervezet (....................ccccovviviiiiiiniiiviiniinins,
............. ) képviseldje kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat II. Fejezet 2. pontja szerinti
Osszeférhetetlenség az 4ltalam képviselt szervezettel szemben nem all fenn.

Jelen  nyilatkozatomat az  Universitas  Quinqueecclesiensis  Alapitvany  altal a
....................................................... targyban lefolytatando beszerzési eljarassal kapcsolatban
teszem.

Datum: ...

a nyilatkozattevé alairasa
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2. szamt melléklet
Arajanlatkérés-ajanlattételi felhivds
1. Az Ajanlatkéré neve: Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany
Cime: 7622 Pécs, Vasvari Pal utca 4.
Képviseld: Dr. Bddis Jozsef kuratdriumi elndk

2. A beszerzés targya, mennyisége:

3. A valasztott eljaras

4. Miiszaki leiras, mindségi és teljesitési kivetelmények:

Altaldnos kivetelmények:

Az Ajanlattevé feladatai:

Tébbvaltozata (alternativ) ajanlat, részekre torténd ajanlattétel:

Kozos ajanlattétel:

Miiszaki és szakmai alkalmassagi feltételek:

5. A szerzddés tipusa (pl.: keretszerzodés, szolgaltatasi, aruszerzodés):

6. A szerzodés idotartama vagy a teljesités hatarideje:

7. A teljesités helye:

8. Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

a)
b)

c)

d)

g)

Ajanlatkéro a szolgaltatasok fedezetét sajat forrasbol finanszirozza.

Az ajanlat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos Gsszes koltség az Ajanlattevot terheli. Az
eljaras eredményétdl fiiggetleniil Ajanlatkérd nem tehetd felelossé az ajanlattétel koltségeivel
kapesolatban.

Az ajéanlati arnak teljes kortinek kell lenni, vagyis magaban kell foglalnia minden Ajanlattevoi
fizetési igényt (pl. feladatellatdas koltségét, feladatellatishoz tartozo egyeztetés koltségét, a
feladatellatas jarulékos koltségét).

Az ajanlatban szereplo ajanlati arnak rogzitett, fix arnak kell lennie, vagyis az Ajanlattevok
semmilyen formaban és semmilyen hivatkozassal sem tehetnek valtozo arat tartalmazo ajanlatot.
Ajanlattevonek ajanlati  arat jelen ajanlattételi felhivas 1. szami  mellékletében
(Felolvasolap/Ajanlati adatlap) foglaltak szerint sziikséges megadnia.

Az Ajanlattevd altal az ajanlatban megadott ajanlati ar a szerzodés teljesitése soran Kotott. A
megbizasi dij kiegyenlitése magyar forintban (HUF), banki atutalassal, az Alapitvany altal a
Szerzddés szerint kiallitott szamla ellenében torténik. Megbizott. A szamla benyijtasanak feltétele
a Megrendeld altal kibocsatott teljesitésigazolas.

A teljesités soran ajanlattevo eléleget nem kérhet, az ajanlatkéro eléleget nem biztosit.
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9. Az ajanlattétel hatarideje:

10. Az ajanlattétel benytjtisanak cime, modja: elektronikusan, az info@uga.pte.hu e-mail cimre

11. Az Ajanlatkéré kapcesolattartoja, elérhetosége:

12. Az arajanlathoz csatolandé dokumentumok:

a) Ajanlattevo ajanlatahoz csatolandé mellékletek:

hatalya ala tartozo szervezet nevében
nyilatkozatot alaird, cégjegyzésre jogosult
képviseldjének kozjegyzd altal hitelesitett
alafrasi cimpéldanyat vagy Ulgyvéd altal
hitelesitett alairasi mintajat egyszeri
masolatban

Sorszam Dokumentum megnevezése Formatum
1. felolvasdlap/ajanlati adatlap (1. sz. kitoltve és cégszerlien aldirva pdf
melléklet) formatumban
2, ajanlattevoi nyilatkozat (2. sz. melléklet) kitoltve és cégszertien alairva pdf
formatumban
3. atlathatosagi nyilatkozat (3. sz. melléklet) kitoltve és cégszertlien alairva pdf
formatumban
A nyilatkozat 1. és 2. pontjat
kérjiik cégszeriien abban az
esetben is alairni, amennyiben
nem vonatkozik a cégre, de ekkor
kérjiik a tablazatot athtizni.)
4 nyilatkozat az ajanlattételi felhivasban elirt | cégszerilien alairva, tetszéleges,
alkalmassagi kovetelmények teljestilésér6l | pl. pdf forméatumban
(4. sz. melléklet)
5 Alkalmassagi feltételek igazolésa:
0. az ajanlatban szerepld 2006. évi V. torvény | tetszéleges, pl. pdf formatumban

13. Az arajanlatkérés értékelési modszere:

Ajanlatkéré az arajanlatokat azonos tartalommal hasonlitja
Osszességében a legelonyosebb ellenszolgaltatast valasztja.

Gssze €s a legalacsonyabb vagy

A megajanlott drnak tartalmaznia kell a szerzddés teljesitésével kapcsolatos valamennyi koltségét, igy
kiilondsen a feladat ellatdsahoz kapcsolddo kozvetlen (igy kiilondsen munkabérek, lizemanyagkoltség,
egyeb rezsikoltségek, alvallalkozoi dijak) és a kdzvetitett (igy killondsen adminisztracios koltségek)
koltségeket, valamint minden olyan koltséget, mely a szerzodés targyat képezo szolgéltatas hianytalan
ellatasahoz elengedhetetleniil szikkséges.

Jelen eljarasban a benyujtott ajanlatokat ajanlatkérd kiilon targyalas nélkiil birdlja el, amellett, hogy a
targyalds jogat ajanlatkéro fenntartja.

14. Az ajanlati kotottség idotartama: Az ajanlattételi hatarido lejartatol szamitott 60 nap.
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A szerz6déskotés idopontja legkorabban az eljardsrdl késziilt Osszegezés/dontésrdl szold hatarozat
Ajanlattevoknek tortén6 megkiildését kovetd munkanap .

15. Az ajanlatkérés megkiildésének a napja:
16. A hidnypétlis, felvilagositas nyujtas lehetdsége

Ajanlatkérd fenntartja a jogot, hogy az ajanlat attekintését kovetden tovabbi adatokat, felvilagositast
kérjen. Ajanlatkérd a hianypotlasra teljes korben lehetdséget biztosit. Ajanlatkérd az dsszes Ajanlattevd
szamara azonos feltételekkel biztositja a hianypotlas lehetGségét, valamint az ajanlatokban talalhato,
nem egyértelmi kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalménak tisztidzdsa érdekében
Ajanlattevoktdl felvilagositast kérhet.

Ajanlattevd jogosult az Ajanlatkéro altal nem észrevételezett hianyok poétlasara is az Ajanlatkérd altal
megadott hidnypétlasi hatariddig.

17. Egyéb:
Egyéb informdicidk:

a) Eljaras nyertese: Az eljaras nyertese az az ajanlattevo, aki az Ajanlatkérd részére az eljarést
megindité felhivasban meghatéarozott feltételek alapjan a legalacsonyabb vagy 6sszességében a
legelonyosebb ellenszolgaltatast tartalmazo érvényes ajanlatot tette. Az Ajanlatkérd az eljaras
nyertesével koti meg a szerzddést, vagy — a nyertes visszalépése esetén - az ajanlatok értékelése
soran a kovetkezd Osszességében legelonyGsebb ajanlatot tevOnek mindsitett szervezettel
(személlyel), ha 6t az ajanlatok elbirdlasarol szolo irasbeli 5sszegzésben megjelslte. Ajanlatkérd
fenntartja azon jogat, hogy a péalyazati eljarast — alkalmas, és az 4r tekintetében is elfogadhatd
ajanlatok beérkezése esetén is - eredménytelennek nyilvanithatja.

b) Kérdések feltevésére ajanlattételi hataridét megel6z6 48 oraig van lehetdség az eljarassal
kapcsolatban. Az eljarassal kapcsolatos tovabbi informacié beszerezheté az aldbbi
elérhetéségen: info@uga.pte.hu. A vilaszok egyidejileg minden ajanlattevd részére
megkiildésre keriilnek.

c) Az ajanlatokat e-mailben, az ajanlattételi felhivas 10. pontjaban megadott e-mail cimre kell
benyiijtani az ajinlattételi hatarido lejartaig. Az e-mail tirgyaban a kovetkezd megjelélést
kell feltiintetni: "....... )

d) A hataridon tal érkezett Ajanlatot Ajanlatkérd érvénytelennek mindsiti. A késedelmesen
beérkezo ajanlat esetében a késedelem okat ¢s feleldsét nem vizsgalja. Ajanlatkérd kizardlag azt
az ajanlatot tekinti az eldirt hataridében beérkezettnek, amely a 10. pontban meghatarozott
helyre és hataridoig megérkezik.

e) Az ajanlatnak tartalmaznia kell az ajanlat érvényességi idejét.

f) Ajanlatkérd tajékoztatja Ajanlattevoket, hogy az Alapitvany olyan természetes személlyel vagy
jogi személlyel, aki, illetve amely nem mindsiil a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI.
torvény (Nvt.) 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerint atlathat6 szervezetnek, nem kéthet érvényesen
visszterhes szerzodést, illetve a mar létrejott ilyen szerzddés alapjan nem teljesithetd kifizetés,

g) Ajanlatkéré felhivja az Ajanlattevok figyelmét arra, hogy jelen beszerzés nem tartozik a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény hatalya ala. Jelen beszerzési eljardsban
kizardlag azon szervezetek nyujthatnak be ajanlatot, amely szervezeteket az Ajanlatkérd ajanlat
benyujtasara felhivott. Ajanlatkérd érvénytelennek mindsiti azon ajanlatokat, amelyek a
kozbeszerzési értékhatart meghaladjak.

Tajékoztatjuk, hogy az Alapitvany beszerzési szabalyzata értelmében:

1. Az 4rajanlatkérés nem keletkeztet szerzodéskotési kotelezettséget az Ajanlatkérd szamara, illetdleg a
Ptk. 6:74. § (2) bekezdése alapjan kikéti jogat a szerzodés megkotésének megtagadéasara.
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2. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:
— nem nyujtottak be arajanlatot;
—az Arajanlattevok egyike sem felel meg az arajanlatkérésben foglalt feltételeknek;
—az Arajanlattevok egyike sem felel meg az sszeférhetetlenségi kovetelményeknek;
— egyik Arajanlattevé sem, vagy az osszességében legelényvsebb Arajanlattevd sem tett megfeleld
arajanlatot, figyelemmel az Ajanlatkéro altal a beszerzés targyara fordithaté dsszegére, és az 4rajanlat
fedezetére véllalt fizetési kitelezettség kiegészitése nem biztositott;
— nem a felkért Arajanlattevék nyujtottak be az arajanlatot;
— egyéb modon nem felel meg az arajanlatkérésben, vagy a vonatkozd jogszabélyokban meghatarozott
feltételeknek
— Déntéshozo ekként hataroz.

Mellékletek:

- Felolvasolap/ajanlati adatlap (1. sz. melléklet)

- Ajanlattevoi nyilatkozat (2. sz. melléklet)

- Atlathatésagi nyilatkozat (3. sz. melléklet)

- Nyilatkozat az ajanlattételi felhivasban el6irt alkalmassigi kovetelmény teljesiilésérdl (4. sz.
melléklet)
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3. szamu mellékelt
Biralati és dontési jegyz6konyv / Biralati lap

amely KEszUIt ... orakor az Universitas Quinqueecclesiensis
Alapitvany, mint Ajanlatkérd (cim) hivatalos helyiségében a ........cccooevvrriierincerencnnns beszerzés
targyaban meginditott beszerzési eljarasban.

Jelen vannak:

a Birald Bizottsag elndke:
a Biralo Bizottsag tagjai:

Az Alapitvany, mint Ajanlatkérd a kivalasztott Gazdasagi Szereploknek megkiildott arajanlatkéréssel
Bl s o e R R R R beszerzeés targyaban beszerzési eljarast inditott meg.

Az Ajanlatkéré az arajanlatkérést....................cccciiiiiiiiiiiiicieen... nNapjan az alabbi gazdasagi
szereplonek kiildte meg;:

Arajanlatot az alabbi gazdasagi szereplék nyujtottak be:

A Birdld Bizottsag az arajanlatokat megvizsgalta, majd pedig Osszehasonlitotta. Az arajanlatok
attanulmanyozasat kovetden a Biralé Bizottsag kialakitotta egységes allaspontjat:

— nyertes Ajanlattevo:
— nyertes Ajanlattevé kiesése esetén a helyébe 1ép0 Ajanlattevo:

Biralo bizottsagi tagok aléirasa:

A Dontéshozo a Biralo Bizottsag javaslatat elfogadva meghozza az alabbi dontéseket:

— Ajanlatkéré a Biralé Bizottsag szakvéleménye alapjan ugy dontétt, hogy a jelen eljarasban a nyertes
Ajanlattevd ..o tekintettel arra, hogy az Osszességében legelonydsebb/ a
legalacsonyabb &sszegii arajanlatot nyujtotta be.

— a Dontéshozo felkéri a Biralo Bizottsagot, hogy a fenti dontéseket hirdesse ki és a szerzodéskotést
készitse el az arajanlatkérésben szerepld iddpontra.

Kuratérium Elndke, dontéshozd
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