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I. BEVEZETES

Az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany (a tovdbbiakban: , Alapitvany”) kuratériuma az
informécios Onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL térvény (a
tovabbiakban: ,Infotv.”) 35. § (3) bekezdése, a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: ,,JHM
Rendelet”), valamint a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozd részletes
szabalyokrdl szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: ,,Rendelet”) 3. §-a alapjan a
kovetkezo szabalyzatot hagyja jova.

II. A SZABALYZATBAN HASZNALT FOGALMAK

1. § A Szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Infotv. 3.§-ban megfogalmazottakra figyelemmel kell
értelmezni és alkalmazni a kévetkezd kiegészitéssel:

a) Kozzétételi egység: a Kozzétételi listak szerinti adatok kozzétételének szerkezetére és az Gsszefiiggd
targyu kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egységek;

b) Titkarsag: A Titkarsag a Kuratérium adminisztrativ tAmogatasat végzd szervezeti egység, amely az
Alapitvany Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban meghatarozott feladatokat latja el.

c) Igazgato: a Titkarsagot vezetd személy, aki az Alapitvany Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott
modon nyeri el megbizésat és az Alapitvany Szervezeti és Mikddési Szabéalyzataban meghatarozott
feladatokat latja el.

III. A SZABALYZAT CELJA

2. § (1) Jelen szabalyzat célja annak biztositasa, hogy a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasa
érdekében a kozérdekl adatok az Alapitvany kozzétételi honlapjan (hitps:/pte.hwhu/uga) digitalis

formaban, barki szamara személyazonositas és adatigénylés nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd
¢és részleteiben is adatvesztés- és torzulas nélkill kimésolhato modon, folyamatosan és dijmentesen
kozzétételre kertiljenek.

(2) Jelen szabalyzat célja a kozérdek( adatok, tovabba a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
valo jog érvényesitésének szabalyozasa.

IV. A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

3. § (1) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Alapitvany szdmara kozzétételre kotelezden eldirt adatok
meghatarozasara, a kézérdeki adatok kdzzétételének rendjére, igy kiiléndsen

a) az Alapitvany kezelésében 1év6 és teveékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett kozérdeki adatokra,

b) a jogszabalyok elbirdsa alapjan kételezden kozzéteendd, az Alapitvany vezetd tisztségviseldinek,
munkavallaldinak kézérdekbdl nyilvanos adataira,

c) a kozzetétel erdekében végrehajtando feladatokra,

d) akoézérdekl adatok igénylésének rendjére.



V. A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELE, AZ ADATOK
KARBANTARTASA

4. § (1) Az Alapitvany az Infotv. szerinti elektronikus kdzzétételi kitelezettségeit a honlapjan teljesiti; a
kbzzéteendo kozérdeki adatokat a honlapjanak nyitolapjardl kdzvetlentil a ,.Kozérdekii adatok™ hivatkozas
alatt elérhet6 oldalon kell kézzétenni, az ITHM Rendelet mellékleteiben szereplé tagoldsnak megfelelden.

(2) A honlapon fel kell tiintetni az egységes kozadatkeresé rendszerre mutatdé hivatkozast
(www kozadatkereso.hu).

(3) A kozzétételi egységek részét képezd, onallo kozzétételi egységnek nem mindsiild 6nalld
adatallomanyokat az I[IIM Rendelet 3. § szakaszanak megfelelden és olyan formatumban kell kézzétenni,
amely biztositja azok széles kort olvashatosagat.

(4) A kozzétett adatokat jogosulatlan megvaltoztatastol, torléstdl, megsemmisitéstol és sériiléstdl védeni
kell, azokrol biztonsadgi masolat készitése sziikséges, a kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét
okozd tlizemzavar esetén gondoskodni kell arrdl, hogy az tlizemzavar elharitdsa haladéktalanul
megkezdodjon.

(5) A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsaval kapcsolatosan
naplozni kell az esemény bekdvetkezésének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltdsaban
kézremksdé felhasznalo nevét. A frissitések idejét a honlapon fel kell tiintetni.

(6) A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy altali modositastol,
az egyes bejegyzések torlésétol vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatdl, illetve biztositani
kell, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeres
biztonsagi masolatot kell késziteni.

5. § (1) Az Alapitvany kezelésében lévo kdzérdekll adatok koézzé-, illetve hozzaférhetdvé tételével,
helyesbitésével, frissitésével €s eltavolitasaval kapcsolatos feladatokat az igazgaté irdnyitja és feliigyeli.

(2) Az igazgatd e feladatkdrében:
a) gondoskodik az Infotv. 1. szamu melléklete szerinti dltalanos kozzétételi listan, illetve az esetleges
kiilénds és egyedi kozzétételi listdn szerepld adatok naprakészen tartdsardl, sziikség esetén
eldallitasarol;

b) gondoskodik arrol, hogy a kozzétételi kotelezettség teljesitése az IHM rendelet szabalyainak
megfelelden térténjen, gondoskodik a Kézzétételi egységek megtartasardl;

c) gondoskodik arrdl, hogy a Kozzétételi egységekben feltiintetésre kerliljenek az alabbiak:
ca) a legutobbi modositas ideje,

cb) ha a Kozzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését biztositd
hivatkozast,



cc) archiv allomanyba helyezett Kdzzétételi egység esetén a kiilén jogszabalyban foglaltakat,

d) figyelemmel kiséri, hogy az Alapitvany honlapjan a kézérdekii adatok teljes koriek, folyamatosan
naprakészek, pontosak &s elérhetdek legyenek;

e) gondoskodik a kozzétett adatok és a naplozott adatillomany megfeleld védelmérdl, biztonsagi
masolat készitésérol;

f) akozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozé izemzavar esetén gondoskodik az {izemzavar
elharitasanak maradéktalan megkezdésérdl;

g) a kozzéteendd adatoknak a honlapon torténd megjelentetésérdl, a kdzzétett adatok pontossagardl,
idoszertiségérdl, frissitésérol, az események napl6zasarol;

h) gondoskodik a kozérdekil adatot tartalmazo honlap, adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leird
adatainak a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatosaganak biztositasaért felelos
miniszternek torténd tovabbitidsardl és a tovabbitott kozérdekli adatok rendszeres frissitésérol,
valamint felel az egységes kozadatkeres6 rendszerbe tovabbitott kdzérdekii adatok tartalmaért és a

tovabbitott kézérdekii adatok rendszeres frissitéséért is.

(3) Az adatkezeléssel ¢s adatfeldolgozassal kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a Pécsi
Tudoméanyegyetem e feladatokkal megbizott szervezeti egysége latja el az Alapitvany megbizasabol.

VI. KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESERE ES TELJESITESERE
VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

6. § (1) Az Alapitvany kezelésében lévd kozérdekii és kozérdekbodl nyilvanos adatot barki igényelhet
szdban, frasban vagy elektronikus forméaban egyarant a (2) bekezdésben meghatarozott elérhetségeken.

(2) A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak maodja:
Irasban: Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany
Postacim: 7622 Pécs, Vasvari Pal utca 4.
Elektronikusan: info@uga.pte.hu e-mail cimen, illetve
Szoban, irasban az Alapitvany székhelyén (7622 Pécs, Vasvari Pal utca 4. hétfotol csiitdrtokig
9:00-12:00 koz6tt.

(3) A szdban eloterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha
a) az adatigényld a teljesitést szoban kérte, és
b) az igényelt adat az Alapitvany beszamoldiban, honlapjan vagy mas mddon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt.

(4) Amennyiben a kozérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat az Alapitvany honlapjan mar kozzétételre
keriilt, a valaszban meg kell jellni a kért adatot tartalmazoé nyilvanos forrast. A kdzzététel nem mentesiti
az Alapitvanyt a valaszadasi kételezettség aldl.



(5) Szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevd munkatarsnak
irasba kell foglalnia azt.

(6) A (2) bekezdésben meghatarozott e-mail cimre érkez6 levelek érkeztetéséért az Alapitvany felelds
munkatarsa koteles naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az
igazgato részére tovabbitani.

(7) A kozérdekii adatigénylés soran megadott személyes adatokat az Alapitvany mindenkori adatvédelmi
szabélyzatanak rendelkezései, valamint az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016. aprilis 27-1 2016/679
szamu Rendeletének — a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmerdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil
helyezésérél (Altalanos adatvédelmi rendelet) — és az Infotv. rendeletet kiegeszitd eldirasai szerint kezeli.
Az ilyen adatok kezelésének szabélyait és feltételeit az Alapitvany mindenkori adatvédelmi szabalyzata
hatarozza meg.

VIL A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILV{\NOS ADATOK MEGISMERESE
IRANTI IGENY VIZSGALATA

7. § (1) Az Alapitvany az Altalanos adatvédelmi rendelet 37. cikk (1) bek. a) pontjaban foglaltakra
figyelemmel az adatvédelmi tisztviselo feladataival az igazgatot bizza meg.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld megbizdsardl és személyérdl az Alapitvany a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacids Hatdség (tovabbiakban: hatdsag) honlapjan keresztiil bejelentést tesz.

(3) A beiktatott adatigényt az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul megvizsgélja, hogy az Infotv. 29. §
(1a) ¢s (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld a (3) bekezdés szerinti vizsgalatot kdvetden az adatigénylést megvizsgalja
abbdl a szempontbol, hogy az egyértelmii-e, és hogy az Alapitvany kezelésében 1év) adatra vonatkozik-e.

(5) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az adatvédelmi tisztviseld az eldkészitése alapjan
haladéktalanul felhivja az igénylét az adatigénylés pontositasara. A pontositas Alapitvanyhoz torténd
beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridok nyugszanak.

(6) Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulo felhivasra hataridében nem valaszol, az igénylést
visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényldt a pontositds elvégzésére vonatkozd felhivasban
figyelmeztetni kell.

VIL. AZ ADATIGENYLES TELJESITESE

8. § (1) A kozérdekii adatigényléseknek a lehetd legrévidebb ido alatt, az Alapitvanyhoz torténd
beérkezéstd] szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kdzérthetd és az adatigényld altal megjeldlt mddon kell
eleget tenni.

(2) Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy annak
teljesitése az Alapitvany alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértéki
igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb 15
nappal meghosszabbithato, melyrdl az adatigénylot a kérelem kézhezvételétol szamitott 15 napon beliil
tajekoztatni kell.



(3) Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez valamely szakmai tertiletének bevondsa sziikséges, igy az
illetékes szervezeti egység munkatirsa Osszegylijti, eldkésziti az adatokat, melyeket haladéktalanul
megkiild az adatkezel6nek.

(4) Az adatkezel6 a (3) bekezdés szerinti adatok alapjan alairasra eldkésziti az adatigénylésre adando valasz
tervezetét.

(5) Ha az adatigényld az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-maésolatokat
szem¢lyesen kivanja atvenni, az Alapitvany titkarsaga felveszi a kapcsolatot az adatigénylovel id6pont
egyeztetése céljabal.

(6) Az adatok tanulményozasara az erre kijelslt helyiségben, megfeleld idot kell biztositani. A bemutatott
dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigényld kérdéseire valaszolni kell. Az adatigénylé jogosult a
bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzetet késziteni.

(7) Az adatigényld az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi
modjatol fliggetlenil az igényld masolatot kaphat. Az Alapitvany az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig - koltségtéritést allapithat meg a kdzérdeki adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol szold 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet alapjan,
melyrél az igénylot az igény teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

(8) Az adatigényld a (7) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetdé 30 napon belil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak
az Alapitvanyhoz valé beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hataridébe nem szamit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a tajékoztatas
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil kételes az adatkezeld részére megfizetni banki atutalas utjan
annak az OTP Banknal vezetett 11731001-23135512 szamu bankszamlajara.

IX. AZ ADATIGENYLES MEGTAGADASA, TAJEKOZTATAS JOGORVOSLATROL

9. § (1) Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az Alapitvany kezelésében,
el kell utasitani.

(2) Az igénylés teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl 15 napon beliil az Alapitvany levélben,
vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha az igényben az elektronikus levelezési

cim  is fel  van  tintetve, elektronikusan  tdjckoztatdst  kild az  igénylOnek.

(3) Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigényl6t 15 napon belill tijékoztatni kell jogorvoslati
lehetéségeirdl.

(4) Az elutasitott adatigénylésekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az Alapitvany nyilvantartast vezet.
Errdl minden év januar 31. napjaig tajekoztatja a Hatosagot.

ZARO RENDELKEZESEK

10. § Jelen Szabalyzatot az Alapitvany honlapjan kdzzé kell tenni. A kdzzétételért az igazgato felel.
HATALYBALEPES

11. § Jelen szabalyzat 2021. oktdber 15. napjan Iép hatalyba.



Jelen kozzétételi szabalyzatot az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany Kuratoriuma 51/2021. (10.
14.) szamu hatarozataval fogadta el.

12. § A szabalyzat modositasaval egyidejiilleg a kozérdekii adatok egyedi igénylésére és teljesitésére

vonatkozo szabalyzat hatalyat veszti, rendelkezései jelen szabélyzatba épiilnek be.

Pécs, 2021. oktéber 15.

Dr. Bodis
A Kuratériu o

Zaradék:

Jelen szabalyzat modositasat az Universitas Quinqueecclesiensis Alapitvany Kuratériuma 56/2023. (04.
18.) szamu hatarozataval fogadta el. A modositasok 2023, aprilis 18. napjan 1épnek hatélyba.



