10 /2017. szami kancelldri utasitas
a beruhdzisi és felajitasi folyamatok eljardsrendjérél

A Pécsi Tudoméanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Beruhazisi és Felujitasi Szabalyzatanak
(tovabbiakban: Szabélyzat) 12.§ (1) bek. b) pontjaban kapott felhatalmazésa alapjan, a Szabalyzat
iranyelveit figyelembe véve, a beruhazasi, felujitdsi folyamatok iigyrendjét az alabbiak szerint
hatarozom meg:

Az utasitads célja

1. § Jelen utasitds célja, hogy az Egyetemen felmeriild beruh4zasok/feltjitasok eldkészitési,
lebonyolitasi folyamatanak belso tigyrendjét (médjat), és az ezzel kapesolatos feladatokat, valamint a
végrehajtasért felelds személyek korét a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden, — a szervezeti egységek
szamara is egyértelmiien — meghatarozza.

Az utasitas hatalya

2. § (1) Az utasitas személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi, a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) 77.§, 78.§-aiban meghatérozott szervezeti egységére, fenntartott
intézményére (tovdbbiakban: gazdalkodd egységek), tovdbba az Egyetemmel és fenntartott
intézményeivel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban, valamint az
Egyetemmel hallgat6i, illetve tanuldi jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre.

(2) Az utasitds targyi hatalya kiterjed az Egyetemen felmeriild sajat forrasbdl finanszirozott
beruhdzasi/felujitasi igényekre. A fenti forrasokon tili egyéb forrdsokbol megvaldsulé
beruhédzasok/feldjitdsok esetében a konkrét pénziigyi forrast biztosito éltal elvart szabalyozasi rendet
kell figyelembe venni.

(3) Az utasitds targyi hatdlya az informatikai igényekre nem terjed ki, azokat az Informatikai
Igazgatésag kezeli, az ilyen tipus igényeket résziikre sziikséges megkiildeni.

A beruhdzasi, felajitasi folyamat
Az Igény megfogalmazasa

3. § (1) Az éves koltségvetés keészitésének idbszakaban a fejlesztést kezdeményez( szervezeti egységnek
a kikiildott beruhazasi/feltjitasi igények tabla kitoltésével sziikséges az igényeket az éves fejlesztési
tervhez megadni. Az évkozi vj, vagy valtoztatasi igényeket levél vagy email formajaban a Kancellaria
Miiszaki Szolgaltatasi Igazgatosag vezetdje részére sziikséges tovabbitani (tovabbiakban:MSZI).

(2) Az igénybejelentésnek tartalmaznia kell:
a) igény megnevezése,
b) igény rovid szakmai leirdsa, megjeldlve benne az igény pontos helyét, szervezetét és
kapcsolattartdjat,
c) megvaldsitds nagysdgrendi kdltségbecslése (ha ismert),
d) forras megjeldlése,




e) siirgdsségének besorolasa (jogszabalyi eldirasnak nem felel meg, miikddést akadalyozza,
gazdasagi hasznossaggal bir, egyéb),

f) a felelds szervezeti egységvezetd jovahagyadsa (tobb igényld szervezeti egység esetén
mindegyiknek jova kell hagynia).

(3) Amennyiben rendelkezésre all, az igénybejelentés mellé csatolni kell:
a)  igény részletes szakmai leirdsa, mar elkésziilt tervek, miiszaki leirasok, stb.
b)  koltségvetés, nagybani kdltségbecslés, korabbi MGT, vagy iizleti terv, stb.
c)  egyéb fontosnak itélt informacid, dokumentum.

A beruhdzasi/feldjitasi igény kezelése

4. § A koltségvetés tervezési idoszakaban a beruhazasi/felujitasi igények kezelése a tervezési
iranyelveknek megfelelden torténik.

5. § (1) Tervezési iddszakon kiviili igények kezelése:

A tervezési id6szakon kiviil folyamatos igénykezelés torténik. Az MSZI Fejlesztési és
Vagyongazdalkodasi Foosztalya (tovabbiakban: FVFO) a beérkezett igényeket nyilvantartasba veszi.
Amennyiben sziikséges, egyeztet az igénylo szervezeti egységgel a beadott adatokrol.

(2) Amennyiben az igénylo szervezet a beruhazas megvalositasat forras atadassal kéri biztositani, ugy
a forras atadasét kivetben a fejlesztési tétel beemelésre keriil az aktualis éves beruhazasi tervbe.

(3) Amennyiben az igényl6 szervezet nem tud atadott forrast biztositani €s kéri, hogy azt a kancelléria
biztositsa, akkor elbirdlasra azt az MSZI igazgatoja felé nydjtja be, aki a beruhazasi/feltjitasi igényeket
besorolja az alabbiak szerint:

a) azonnal megvaldsitandé — ,,siirgds” (jogszabalyi el6irdsnak nem megfelels, mikodést

akadalyozo6, gazdasigi hasznosséggal bir, egyéb).

b) a dontéshez tovabbi informacio szitkséges,

¢) targyévi beruhazasi és felajitasi tervbe torténd felvételre javasolt,

d) késbbbi megvaldsitasra javasolt,

e) azigény megvaldsitdsa nem tamogatott.

(4) A havéria, vis maior eseménybdl adodé beruhazasi/felujitasi igények kezelésének részletes
szabalyait a Beruh4zasi és Feljitasi Szabalyzat 7. §-a hatdrozza meg.

(5) A miszaki szolgaltatasi igazgatd elrendeli a siirgds igények soron kiviili elokészitését,
megvaldsitasat.

Az azonnali intézkedést igényld beruhazasi/feldjitasi igények felvételre/rogzitésre keriilnek a targyévi
beruhézasi és feltijitasi tervben, annak egyidejli modositasaval. Az azonnali (siirgds) igények forrasénak
rendelkezésre allasat, kivéve az igénylé altal (kar, egyéb gazdalkodo egységek) forrasatadassal
biztositott tételeket, az alabbi lehetdségek szerint meg kell jeldlni és biztositani sziikséges:

a) beruhazasi tartalék keret terhére,
b) az érintett szervezeti egység(ek) mar engedélyezett sorainak terhére (atcsoportositas), és/vagy

¢) az érintett szervezeti egység(ek) Gazdalkodasi Szabdalyzat szerint felhalmozott tébbletforrdsa
terhére valdsulhatnak meg.



(6) Az MSZI igazgatja a .dontéshez tovabbi informdacid sziikséges” mindsitésli igényeket — a
megvialaszolando kérdések megjelolésével — visszaadja az FVFO -nak. Az FVFO a sziikséges
informaciokkal kiegészitett anyagot ismételten beterjeszti. Az MSZI igazgatdja a sziiksége informacid
megléte esetén egy héten beliil dont.

(7) A beruhézasi/felujitasi igények mindsitésérdl az FVFO a dontést kivetd egy héten beliil irasban
értesiti az igénylo szervezeti egységet (1. szamu melléklet).

A beruhazasi/feltijitasi tételek kidolgozisa
6. § (1) A beruhazasi/felujitasi tételként mindsitett igények a mindsitési kategdrianak megfeleléen
bevezetésre keriilnek a targyévi beruhazasi és felujitasi tervbe, ill. az azt kdvetd évi eldzetes tervbe, és
beruhazasi azonositot kapnak, mely az igénytol a beruhazas befejezéséig végigkiséri a tételt.

(2) A beruhazasi/feltjitasi tétel kidolgozasa a Beruhazasi és Felujitasi Szabalyzatban foglaltaknak
megfelelden torténik.

(3) A sziikséges dokumentumok el6készitésébe az FVFO bevonja az igényl6 szervezeti egységet és a
Kancellaria felelds szervezeti egységeit is.

(4) A beruhazasi/feltjitasi tétel kidolgozasa sordan meg kell hatrozni a megvaldsitas koltségvetését,
hataridejét, éves litemezését.

7. § (1) A pélyézati forrasbol megvalésithatéd beruhézasi/felnjitasi tételek eldkészitése — az igényld és a
megvalositasban résztvevd szervezettel torténd elbzetes egyeztetés utan — a Paly4zatmenedzsment és
Innovacids Igazgatdsag (tovabbiakban: PMII) feladata.

(2) A PMII kezelésében I1évé projektek elokészitésében az FVFO miiszaki kérdésekben kézremiikodik.

(3) A palyazatok el6készitéséhez/beadasahoz sziikséges ingatlan fejlesztéssel kapcsolatos miiszaki
dokumentumokat (pl. tervdokumentacid, kdltségvetés, hozzajarulé nyilatkozatok) a Fejlesztési és
Vagyongazdalkodasi Féosztaly Beruhazasi Osztalya (tovabbiakban: FVFO BO), vagy a PMII készitteti
el.

(4) Onallé projekt keretén beliil megvalésuld fejlesztéseket az e célra létrehozott projektszervezet
menedzseli, és egyeztet az MSZI-vel.

A beruhazasi/felijitasi tételek jovahagyasa

8. § (1) Az Egyetem koltségvetésében szerepld forrasbél megvaldsitando beruhazasi/feltjitasi tételek az
elokészitést kdvetden a Beruhdzasi és Felujitasi Szabalyzatban meghatarozott dontéshozé elé keriilnek
jovahagyasra.

(2) A ,.siirgds™-nek mindsitett, vagy az adott évben megvaldsitasra keriild tételek — az Egyetem targyévi
beruhazasi és felujitasi tervének jovahagyasat kivetden — kiildn, az eldzetes iitemezésnek megfelelden,
a targyévben kertilnek megvaldsitasra.



(3) A targyévet kivetd években megvaldsuld tételek a kdvetkezd évek beruhazasi és feltjitasi terveibe
keriilnek felvezetésre.

(4) Minden év beruhazasi és felujitasi tervét a koltségvetés elfogadasaval egyidejiileg, annak részeként,
a Beruhazési és Felujitasi Szabéalyzatnak megfelelden a Szenatus hagyja jova.

(5) Amennyiben a mar jovahagyott terv moddositdsa sziikséges, azt a Beruhazasi és Felujitasi
Szabalyzatban meghatérozott moédon kell végrehajtani.

A beruhazasi/felajitasi tétel megvalositasa

9. § (1) A keretrdgzitést rovati szinten (K6/K7) a Kozgazdasagi és Kontrolling Igazgatosag Kontrolling
Osztaly (tovabbiakban: Kontrolling Osztaly) végzi. Az egyes tételek megvalésitasa soran a pénziigyi
kotelezettségvallald (keretgazda) a Kancellaria felelds szervezeti egységének vezetdje.

(2) A lekdtést a keretgazda szervezethez rendelt (altalaban a Logisztikai és Raktarozasi Foosztaly,
tovabbiakban: LRFO) gazdasagi ligyintézbje végzi.

(3) Az MSZI intézkedik a beruhadzasi és felujitasi terv elfogadasat, keret biztositasat kdvetden a
beruhazasi/felujitasi tétel forrasanak SAP-ban torténd rogzitése és lekotése érdekében.

10. § (1) Az MSZI igazgatdja az elozetes adatok, és a rendelkezésre all6 humaner6forras alapjéan, a
FVFO BO javaslata figyelembe vételével a beruhdzasi és felujitasi terv tételeit jovahagyja.

(2) Az MSZI igazgatdja — a beruhazési/feldjitasi tételek Osszetettségét figyelembe véve — az ingatlan
fejlesztési és nagyértékii eszkdz beszerzési tételek megvaldsitasat a FVFO BO hataskorébe rendeli. Az
FVFO BO bekéri az igénylé szervezetektdl az eszkdz specifikaciokat, melyet a Miiszaki Osztaly
kozremiik6désével véleményeztet.

(3) Az EDOCS/SRM rendszerben torténd feladast a keretgazda szervezet ligyintézdje beruhazasi
azonosito feltlintetésével adja at az LRFO fele.

(4) A kisértékli eszkozok beszerzése az LRFO feladata, az EDOCS/SRM rendszerben tortén6 feladast
az igénylo szervezet kozvetlenill végzi.

(5) A megvalositasért felelds szervezeti egység vezetdje kijeloli a megvalositasért felelos személyt,
akinek személyérdl frasban tajékoztatja az igényld szervezeti egységet.

(6) A beruhazas/felujitas megvaldsitasaért felelés személy elkésziti a tétel megvalositasanak litemtervét.
11. § (1) Osszetettebb beruhdzasok/felnjitasok esetén a megvalositasért felelds szervezeti egység
(elsédlegesen a FVFO BO) a megvalositashoz sziikséges egyéb szervezeti egysegeket bevonja a

munkéba.

(2) A munkéba bevont csoportok dsszetétele a megvalositas sordn valtozhat a felmeriil6 feladatoknak
megfelelden.



12, § (1) Az MSZI megvalositasért felelos munkatarsa, a kdzbeszerzési szabalyzat szerint vagy a
kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési eljarasok szabalyzatiban meghatarozott modon
elkésziti a beruhazasi/felujitasi tétel beszerzési igényéhez szitkséges miszaki dokumentécioit, igényt ad
be a beszerzés lefolytatasara, és atadja a LRFO részére, aki koteles a Kozbeszerzési Igazgatosaggal
egyeztetni.

(2) A beruhazas/felujitas megvalodsitasaért felelos személy kdzremiikodik a kozbeszerzési/beszerzési
eljaras teljes folyamataban.

13. § (1) Az MSZI megvalositasért felelés munkatirsa menedzseli a beruhazasi/felujitasi tétel
megvalositasat, engedélyek beszerzését (beleértve a tulajdonosi hozzajarulast is) és a jogszabélyi
eldirasoknak megfelelden latja el az ellenéri/miiszaki ellenéri feladatokat.

(2) Amennyiben a tétel megvaldsitdsa sordn jabb forras bevonasa sziikséges, a megvalositasért felelos
szervezet tagjai egyeztetnek az igényl6vel a tébbletforras biztositasanak modjardl.

(3) Amennyiben az igényld szervezet a megjeldlt forras bevondsat sziikségesnek tartja, és nala
rendelkezésre 4ll, az erre rendszeresitett nyomtatvany hasznélataval atadja a forrast.

(4) Amennyiben az igénylé szervezet a forrasbovitést indokoltnak tartja, de szabad forrdsa nem all
rendelkezésre, a MSZI megvalositasért felelés munkatarsianak kdzremiikodésével javaslatot tesz a
beruhazasi tartalékbol torténd atcsoportositasra. Az atcsoportositasrol az MSZI igazgatdja dont.

(5) Amennyiben a megjelélt forrdsok nem allnak rendelkezésre, az MSZI megvalositasért felelds
munkatarsanak az igényld szervezettel egyeztetve meg kell vizsgalnia az egyéb feltételek modositasanak
lehetoségét (idobeli iitemezés, miiszaki tartalom modositasa, stb.), mely alapjén javaslatot tesznek,
melyet jovahagyasra az MSZI igazgatdja felé felterjesztenek.

14. § A beruhazasi/felujitasi tétel a megvalositasat és hatosagi engedélyezését kivetden atadasra keriil
az azt hasznalo és az lizemeltetd szervezeti egységeknek (2. melléklet). Ennek részeként az eszkézok és
forrdsok  ¢értékelési  szabédlyzatdban meghatarozott mddon bevezetésre keriil az Egyetem
vagyonnyilvantartasaba.

A beruhazasok/felujitasok monitorozsisa

15. § (I) A FVFO kezelésében 1évd (az 4ltala feliigyelt pénziigyi kdzpontokon megvaldsulo)
beruhazasok/feltjitdsok elérehaladasat az FVFO BO nyomon kéveti, mind miiszaki, mind pénziigyi
vonatkozésban, és rendszeresen, de legalabb havonta egyszer adatot szolgaltat a miiszaki szolgaltatasi
igazgato és az igénylo szervezeti egység felé a tételek megvalositasanak allapotardl.

(2) A beruhazasokhoz/feltjitdsokhoz kapcsolédd megrendelések és megrendelés teljesitések tételes
(beruhézés azonositonkénti) statuszriportjat (igény megadasatol a szamla kibocsajtasaig) az LRFO havi
rendszereséggel megkiildi az FVFO BO szdméra.



Az Egyetem rendelkezésére bocsatott nemzeti vagyont érinté beruhizasra/felijitasra vonatkozo

kiilon rendelkezések

16. § A nemzeti vagyon részét képezO, az Egyetem vagyonkezelésében 1év6 ingatlant érintd
beruhdzas/feltjitas esetén be kell szerezni a tulajdonosi joggyakorld elézetes hozzajarulasat
(tovabbiakban: tulajdonosi hozzajérulas). Jelen utasitas alkalmazasaban tulajdonosi hozzéjarulés:

a)

b)
<)

d)

a telekalakitasi engedélyezési eljaras lefolytatasahoz vald hozzajarulas, tovabba a jogerds
ingatlaniigyi hatosagi engedély birtokaban az ingatlan-nyilvantartasi bejegyzéshez torténd
hozzajarulas,

az épiilet-feltiintetéshez, épiilet-torléshez torténd hozzajarulas,

a Magyar Allam tulajdondban &ll6 ingatlant érinté épitési engedélykdteles munkék
kivitelezésének megkezdéséhez (épitési, bontasi, hozzaépitési €s raepitési), valamint az
épitésiigyi hatdségi engedélyhez sziikséges tulajdonosi hozzajéarulas,

az ingatlannal kapcsolatos egyéb hatdsagi (pl.: vizjogi) engedély kiadésdhoz szikséges
tulajdonosi hozzéjarulas.

17. § (1) A tulajdonosi hozzajarulast a FVFO Vagyongazdalkodési Osztaly (tovabbiakban: FVFO VO)
szerzi be. A hozzajérulds beszerzése érdekében a beruhdzénak az FVFO VO rendelkezésére kell
bocsétania a (2)-(5) bekezdésben meghatarozott dokumentumokat.

(2) Telekalakitashoz (telekcsoport ujraosztasa, telekfelosztas/megosztas, telekegyesités/Gsszevonas,
telekhatar-rendezés/ hatdrmodosités) sziikséges tulajdonosi hozzajarulas beszerzéséhez csatolando

dokumentumok:

a) azérintett foldrészlet térképmasolata,

b) az érintett ingatlan 30 napnal nem régebbi tulajdoni lapja,

c) azilletékes ingatlaniigyi hatosag altal érvényes zaradékkal ellatott valtozési vézrajz, legalabb &t
eredeti példanyban,

d) teriilet-kimutatds legaldbb &t eredeti példanyban, amennyiben azt a véltozasi vézrajz nem
tartalmazza,

¢) amennyiben rendelkezésre éllnak, az ingatlan 4llapotvéltozdsara vonatkozo szakhatdsagi
hozzajaruldsok (példaul: vizigyi hatdsdg hozzéjaruldsa, épitésiigyi hatdsig engedélye,
milemlékvédelmi-, természetvédelmi hatdsag hozzdjarulasa, stb.),

f) védettség alatt all6 (ideértve a miiemlék ingatlant is) foldrészlet érintettsége estében a védettség

jellege szerint illetékes miniszter hozzajarulasa.

(3) Ingatlant érint6 épiilet-feltiintetéshez, épiilet-térléshez sziikséges tulajdonosi hozzajarulas
beszerzéséhez csatolandd dokumentumok:

a)
b)
€)
d)

€)

az érintett foldrészlet térképmasolat,

az érintett ingatlan 30 napnal nem régebbi tulajdoni lapja,

az illetékes ingatlaniigyi hatdsag altal érvényes zaradékkal ellatott valtozasi vazrajz legalabb 6t
eredeti példanyban,

az illetékes ingatlaniigyi hatosag altal érvényes zaradékkal ellatott valtozasi vazrajz legalabb ot
eredeti példanyban,

teriilet-kimutatds legalabb 6t eredeti példanyban, amennyiben azt a valtozdsi vazrajz nem
tartalmazza,



f) amennyiben rendelkezésre 4ll az ingatlan allapotvaltozasra vonatkozé —szakhatdségi
hozzajarulasok (példaul: viziigyi hat6sag hozzdjarulasa, épitésiigyi hatdsag engedélye,
miiemlékvédelmi-, természetvédelmi hatésag hozzgjarulasa, stb.),

g) ¢épiilet-feltiintetés esetén a jogerds hasznalatbavételi- vagy fennmaradasi engedély, illetve ezek
hidnyaban hatdsagi igazolas,

h) épiilet-t6rlés esetén az illetékes hat6sag igazolasa.

(4) Ingatlant érintd épitéshez, bontashoz, hozzaépitéshez, raépitéshez (ideértve az atalakitast, felujitast,
bovitést, stb. is) sziikséges tulajdonosi hozzijarulas beszerzéséhez csatolandé dokumentumok:

a) az érintett foldrészlet térképmasolata,
b) az érintett ingatlan 30 napndl nem régebbi tulajdoni lapja,
c) miiszaki (terv) dokumentacio.

(5) Vizjogi engedélyeztetési eljarasokhoz sziikséges tulajdonosi hozzéjérulas beszerzéséhez csatolandéd
dokumentumok:

a) az érintett foldrészlet térképmésolata,

b) az érintett ingatlan 30 napnal nem régebbi tulajdoni lapja,

c) tervezett vizilétesitmény miiszaki (terv) dokumentécidja,

d) a vizilétesitmény épittetdje és a foldtulajdonos kozott létrejott — a létesitmény tulajdonjogat,
illetve az ingatlanhasznélat jogcimét is rendez irasbeli megéllapodast.

(6) A FVFO VO az adott eljarashoz sziikséges dokumentumok rendelkezésre allasat kévetben — azok

csatolasaval — haladéktalanul tulajdonosi hozzéjarulds megadésa iranti kérelmet nyujt be a Magyar
Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-hez, illetve az Allami Egészségiigyi Ellat6 Kézpont felé.

Zaré és hatalyba lépteté rendelkezések

18. § (1) Jelen utasitas 2017. december 15. napjan 1ép hatalyba.

(2) Jelen utasitasban nem szabalyozott kérdésekben a Beruhazasi és Felujitdsi Szabélyzatban, a
Gazdélkodasi Szabélyzatban, tovédbba az Egyetem egy€b vonatkozo szabalyzataiban és utasitasaiban
foglalt rendelkezéseknek megfelelden kell eljarni.

(3) Az utasitds szakmai tartalmaért az MSZI vezetdje felelos.

Pécs, 2017, december 14,




1. szamu melléklet

BERUHAZASI / FELUJITASI IGENY BEJELENTO ES MINOSITESE

Igénylo szervezet

Fejlesztési téma megnevezése

Fejlesztési téma leirdsa

Igény indoklasa

Becsiilt forrassziikséglet (Ft)

Igényld szervezet vezetdje

Igényl6 altal beadott fejlesztési témat dontés céljabol az alabbi javaslat szerint MSZI igazgatdja elé
terjesztettem:

Az igényelt fejlesztés minésitése!: A sziikséges forris biztositisinak médja’:

1 | Azonnal megvaldsitand6 — ,,siirgds”. A | Beruhazasi tartalék keret terhére.

2 | Targyévi beruhdzasi és feljitasi tervbe | B | Mar engedélyezett fejlesztési tételek terhére
torténd felvételre javasolt. (forras atcsoportositas).

3 | Késobbi megvaldsitasra javasolt. C | Igénylo altal biztositott forrasatadassal.

4 | Az igény megvaldsitisa nem tamogatott | D | Koltségvetési év soran rendelkezésre allo
(jogszabalyi elbirasnak nem megfeleld; tobbletbevétel terhére.
muikodést akadalyoza).

Peis, 20k evnvrommnnums vovveay s s uaves s

FVFO foosztalyvezetd

Dontés az igényelt fejlesztési téma magvalositasarol:

I. A fejlesztés megvaldsitasat a fenti javaslat szerint jovahagyom.
II. A fejlesztés megvaldsitasat az aldbbi médositasokkal hagyom jova:

Az igényelt fejlesztés minositése: A sziikséges forras biztositdsanak moédja:

MSZI igazgatd

I Megfelel6 rész alahGzando!
2 Megfeleld rész alahtizando!




2

szamu melléklet

UZEMELTETESRE ATADOTT INGATLANOK ES HOZZAJUK KAPCSOLODO
BERENDEZESEK ATADAS-ATVETELE

Atadas-atvétel id6pontja

Létesitmény/berendezés megnevezése

Létesitmény/berendezés cime

Atado (Szervezet/ Személy)

Atvevd (Szervezet/Személy)

Uzemeltetési/Gondnokolasi korzet

Létesitményfelest(mémdk)

Gondnok

Altalanos, kivitelezést, beruhazast megel6z6 dokume

ntumok 4tadasa Uzemeltetési Osztaly részére

Szerzbédések Szerzodott fél (tervezd, Mésolati
kivitelezd) példany

van/nincs

Tervezési szerzbdés

Vallalkozasi szerzddés

Engedélyek Engedély szama Mésolati
példany
van/nincs

Epitési engedély

Bontasi engedély

Bejelentési kotelezettség

Altalanos, kivitelezést, beruhazast befejezd dokumentumok atadasa Uzemeltetési Osztaly részére

Altalanos engedély/dokumentum

Ervényesség
(allando,
id6szakra
52010,
datum)

Szervezet

Hasznalatbavételi engedély

Lifthez kapcsolddo hasznalatba vételi eng.

Tiizjelzdbhoz kapesolddos engedélyek

Bovités, 1j épités esetén Foldhivali bejegyzés

Megvalésulasi dokumentum (tervlapok, leirasok)




Specialis engedély Szervezet Ewényesség
(allando,
idoszakra
57010,
datum)

Egyéb (pl. Miikddési, ANTSZ stb)

Ingatlannal/ing6saggal dsszefiiggd jegyzokonyvek | Szervezet/Cég Ervényesség
lejarati ideje

EV Mérési jegyzokonyv

Szabvanyossagi feliilvizsgalat

Villamvédelmi felilvizsgalat

Meérési jegyzokonyvek (pl.:Nyomasproba

jegyzokonyv)

Hitelesitési jegyzokdnyv

Villamos berendezés elsé feliilvizsgalati mindsito

irata

Egyéb dokumentumok Cég Ervényesség
lejérati ideje

Jotallasi jegy

Uzemeltetési, hasznalati és karbantartasi utmutato,
utasitas (specidlis eszk6zok, elemek)

Oktatasi jegyzékonyvek

Kioktatott személyek

Lift

Megkotott karbantartasi szerzodések

Cégnév/ kapcsolattartd
elérhetsége

Ervényesség
lejarati ideje

Tiizjelzd

Vészvilagitas

Riaszté rendszer

Lift

Egyéb felvono (akadalymentes)

Légkezelok

Klima

Flités/padlofiités

Toldajto

Napelem

stb

Megkdtendd karbantartési szerzbdések

Méd (meglévd egyetemi
modositasa, kiterjesztése, 1j)

Siirgésség/h
ataridd

Biztositas (ingatlanra, berendezésre)

S

Mad (meglévo egyetemi
modositasa, kiterjesztése, 0j)

Stirgdsség/h
ataridd
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Garancialis iddszak kezdete és vége

Garancialis hibdk bejelentésének maodja/
elérhetoségek

Garancialis feliilvizsgalat esedékessége/ tervezett
id6pontja

Szavatossagi idoszak kezdete és vége

Mérdora leolvasisok

Ora helye

Allas

Viz

Villany

Gaz

Atado alairasa

Atvevo alairasa
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