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egyetemi varroddba leadott textiliak szallitélevelei, masolatban,
- kozponti analitikus nyilvantartds szémit6gépes munkahelyi és rakiéri leltarfelvételi {vei.

(2) A leltarfelvételi bizonylatokon, okmanyokon javitasokat szabalyos 4thizassal, foléirdssal és javitast
végz0 aliirdsdval torténd hitelesitéssel szabad tenni. A leltarfelvétel akkor hiteles, ha azt a leltarbizottsag
tagjai és a leltarellenérok alairdsukkal hitelesitik.

A leltarfelvétel végrehajtdsa

7. § (1) A leltarfelvétellel, a szennyes elszéllitasat ki vetden, a ténylegesen elStalalt munkahelyi készletek
mennyiségét kell megszamlalni. A munkahelyeken elStaldlt készleteket a leltarkdrzet nyilvintartdsa
szerinti bontdsban (alleltari hasznalatban 1évé, helyi raktari, valamint személyi haszndlatra kiadott) kell
a munkahelyi készletfelvételi ivek megfelel§ oszlopaiban régziteni (jelen utasitas 2. szami melléklete).

(2) A mosasi jegyzék masolatt az esetleges hétralék dokumentaldsa érdekében, valamint az egyetemi
varroddba javitésra leadott textilidk szallitélevelének mésolatat a bekiildendo iratok mellé kell csatolni.

(3) Az sszesitett adatokat a szdmitogépes leltarfelvételi ivekre 4t kell vezetni, és szaimszeriisitve, méar a
kdézponti analitikus nyilvantartdsnak megfeleld cikkszamok alapjan ki kell értékelni.

A leltdrozas befejezése

8. § (1) A leltérozas végrehajtasardl, a szamszerisitett eltérések indokolasardl, valamint a felelésség
megallapitasara vonatkozo javaslatrol leltarozasi jegyzokonyvet kell késziteni (jelen utasitds 3. szédmi
melléklete). A leltdrozds befejezését kovetben, a leltdrozds szamszaki eredményeirdl, azok
dsszehasonlit vezetSi elemzésérdl, tapasztalatairdl sz616 dsszefoglalé Jelentést a Szdmviteli Osztaly
késziti el.

(2) A leltarivek — a leltarfelvételt megel6zden — a kdzponti analitikus nyilvantartasban, a fordulénapon
torténd megnyitasatol, azok visszazérésdig az SAP rendszerben az érintett cikkekre konyvelni nem
szabad.

(3) A helyszini leltarfelvétel ideje alatt a Kézponti Textilraktarban a készletkiadast sziineteltetni kell, a
zérlatot csak rendkiviili esetben lehet feloldani.

(4) A szervezeti egységeknél - a szennyes leadésa, és a tiszta felvétele kivételével — a textilidk Atad4sa-
atvétele tilos.

(5) Jelen leltérozas befejeztével a raktarként tizemel6 egységeknél, a raktari dolgozokra vonatkozédan a
leltarteleldsségi megallapodas megkotésének, illetve a jelenleg hatdlyban 1évé megéllapodasok
feltilvizsgalatdnak, és amennyiben sziikséges, megijitdsinak elrendelése torténik.
IV. fejezet
Zaro és hatalyba 1ép6 rendelkezések

9. § Jelen utasitas 2016. november 14. napjan Iép hatdlyba és a Jelentés kancellari elfogadasat kivetden
hatalyat vesziti.

Kelt: Pécs, 2016. november 14.
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