4/2015. sz. Kancellari utasitas
Munkaltatoi jogok gyakorlasa a Kancellaria szervezetében

A nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.) 13/A.§ (2) bekezdés
e.) pontja alapjan, figyelemmel a Pécsi Tudomanyegyetem SZMSZ 4. sz mellékletében és a 32. sz
mellékletében foglaltakra, a Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) kozalkalmazottai
felett gyakorolt munkaltatoi jogok folyamatos és jogszerii biztositdsa, az Egyetem koltséghatékony
miikddese érdekében az alabbi utasitast adom ki:

Altalinos rendelkezések
Az utasitas hatalya
1.§ (1) Az utasitds személyi hatalya — a gazdalkodési referensek és a teriileti referensek kivételével —
kiterjed a Pécsi Tudomanyegyetem Kancelldria valamennyi szervezeti egységére és minden
kézalkalmazottjara.

(2) Az utasitas targyi hatalya kiterjed valamennyi munkéltat6i jogkérre.

(3) A gazdalkodési referensek és a teriileti referensek feletti munkaltatéi jogok gyakorlasénak
rendjérdl kiilon kancellari utasitas rendelkezik.

A munkaltatoi jogkorgyakorlads szabdlyai
2.§ (1) A Kancellaria szervezeti egységeinek vezet6i felett gyakorolt munkaltatdi jogokat a kancellar a
kancellari hivatalvezet6hoz (Kancellari Hivatal foosztalyvezetSjére, osztalyvezetdire vonatkozdan),
illetve az igazgatokhoz (adott igazgatdsig féosztalyvezetdire, osztélyvezetdire vonatkozoan) delegalja

az alabbiak szerint:

A Kancelliria szervezeti egységeinek vezetdi felett gyakorolt munkaltatéi jogok:

Munkaltatoi jogkor gyakorléja

Munkiltatéi jogkor Kancellari Hivatalvezetd,

Igazgatd, Belsé Ellendrzési Féosztalyvezetd, Osztalyvezetd
Vezeto
Kinevezés, kinevezés kancellar
modositasa,
kozalkalmazotti jogviszony | A belso ellen6rzési vezetd
megsziintetése esetében:

A kancellar meghizasat
megeldzden az allami
felsdoktatdsi intézmény
fenntartdja énalloéan - kancellar
egyetértéshez nem kotott
intézkedésével - jogosult a
belsé ellenérzési vezetoi
palyazat kiirasara, a belso
ellendrzési vezetd
megbizasara, a megbizas
visszavonasara.

kancellar a rektor eldzetes
tajékoztatasat kovetden,

R T— kancellari hivatalvezet&nél: kancellar a rektor elézetes
Vezetoi megbizas kiadasa ; ey g T
szenatus véleményének tajékoztatasat kivetden

kikérését kovetden,
belsd ellendrzési vezetd: a
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belsé ellendrzési vezetd
megbizasanak és a
megbizasa visszavonasanak
jogat a fenntarté eldzetes
egyetértésével a kancellar
gyakorolja
Tovabbi jogviszony
létesitésének engedélyezése,
osszeférhetetlenséggel kancellar kancellar
kapcsolatos munkaltatoi
intézkedések
Mindsités, értékelés, kancellar kancellari hivatalvezeto, igazgatd
teljesitményértékelés
Rendes szabadsdg kiadasa kancellar kancellari hivatalvezetd, igazgato
Rendkiviili, fizetés nélkiili
szabadsag, kiilfoldi
munkavillalas, kutatdsi és kancellar kancellar
tanulmanyi céli kiilfoldi
kiutazas engedélyezése
Kikiildetés elrendelése, kancellar ;
. . . . kancellar
tavollét engedélyezése
Iletmény, dijazas kancellar kancellar
meghatirozasa
Jutalmazis, Kitiintetésre kancellar kancellar
valé felterjesztés
Hatranyos kancellar kancellar
jogkovetkezmények vétkes
kotelességszegésért
Fizetési felszolitas kancellar kancellar
Athelyezés kancellar kancellar
kancellar a rektor elézetes kancellar a rektor elozetes
tajékoztatasat kovetden, tajékoztatasat kovetden
kancellari hivatalvezetonél:
szenatus véleményének
kikérését kévetden,
V.ezetm m’egblzas belsé ellendrzési vezetd
visszavonasa ; o
esetében; az ellendrzesi
vezetd megbizasanak és a
megbizasa visszavondsanak
jogat a fenntartd elézetes
egyetértésével a kancellar
gyakorolja
Munkakori leirds kancellar kancellari hivatalvezetd, igazgato
meghatdrozasa
Munkaidé, munkarend kancellar kancellari hivatalvezetd, igazgato
Tanulmanyi szerzodés kancellar kancellar
kotése
Szakmai irdnyitds, kancellar kancellari hivatalvezetd, igazgato
feliigyelet, utasitas,
ellendrzés

(2) A Kancellaria kozalkalmazottai felett gyakorolt munkaltatéi jogokat a kancellar a kancellari
hivatalvezetdhoz, Kancellari Hivatal f0osztalyvezetdjéhez, osztalyvezetdihez (az adott szervezetbe
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tartozo kozalkalmazottakra vonatkozoban),
féosztalyvezetdihez, osztalyvezetdihez (az

tovabba az
adott

igazgatdkhoz, az adott
szervezetbe tartozo

igazgatdsag
kézalkalmazottakra

vonatkozoan), valamint a Bels6 Ellendrzési Osztaly esetében a belsé ellendrzési vezetohdz delegélja

az alabbiak szerint:

Kancellaria kézalkalmazottai felett gyakorolt munkaltatéi jogok

Munkaltatoi jogkor

Munkiltatéi jogkér gyakorléja

Koézalkalmazottak (kivéve gazdalkodasi
referensek, teriileti referensi feladatokat
elldtok)

Kinevezés, kinevezés modositasa, kizalkalmazotti
jogviszony megsziintetése

kancellar

Tovabbi jogviszony létesitésének engedélyezése,
osszeférhetetlenséggel kapcsolatos munkaltatoi
intézkedések

kancellari hivatalvezetd, igazgatd

Mindsités, értékelés, teljesitményértékelés

kancellari hivatalvezet6, igazgato, belsd
ellendrzési vezetd

Rendes szabadsag kiaddsa

Foéosztalyvezetd, osztalyvezetd, belsd
ellentrzési vezetd

Rendkiviili, fizetés nélkiili szabadsag, kiilfoldi
munkavaillalas, kutatdsi és tanulmanyi céli
kiilfoldi kiutazas engedélyezése

Foéosztalyvezetd, osztalyvezetd

Kikiildetés elrendelése, tavollét engedélyezése

Foosztalyvezetd, osztalyvezeto, belsd
ellendrzési vezeto

Illetmény, dijazds meghatarozasa

kancellar

Jutalmazas, Kitiintetésre valé felterjesztés

kancellar

Hiatranyos jogkivetkezmények vétkes

kancellari hivatalvezetd, igazgat6

kotelességszegésért
Fizetési felszolitas kancellari hivatalvezetd, igazgato
Athelyezés kancellar

Munkakori leiras meghatdrozasa

kancellari hivatalvezetd, igazgat6, belsd
ellendrzési vezetd

Munkaidd, munkarend meghatarozasa,
rendkiviili munkavégzés elrendelése, kinevezéstdl
eltéré foglalkoztatas

kancellari hivatalvezeto, igazgato, belsd
ellendrzési vezetd

Tanulmanyi szerzédés kitése

kancellari hivatalvezet6, igazgato

Szakmai iranyitas, feliigyelet, utasitas, ellendrzés

foosztalyvezet6, osztalyvezetd, belsd
ellenbrzési vezetd

Hatalyba léptetd és zaré rendelkezések

3.§ Jelen utasitas 2015. junius 01. napjan 1ép hatalyba, és visszavonasaig hatalyos.

Pécs, 2015. majus 27.







