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A Pécsi Tudomanyegyetem szabalyzata
a név-, cimer - és bélyegzéhasznalat rendjérol

A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet, tovabba az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
(tovabbiakban: SzMSz) 2. § (5) bekezdésében foglalt rendelkezések alapjan a név-, cimer- és
bélyegzohasznalat szabalyait az alabbiak szerint hatarozza meg. 1

. fejezet
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatialya
1. § (1)2 A szabalyzat személyi hatalya Kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
kozalkalmazottjara és hallgatdjara, valamint mindazokra a természetes és jogi személyekre, illetve jogi

személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre, akik vagy amelyek hasznaljak, illetve hasznalni
kivanjak az Egyetem bélyegzdit, nevét és cimerét.

(2)3 A szabalyzat targyi hatalya az Egyetem SzMSz 2. § (1) bekezdésben meghatarozott elnevezésére,
az Egyetemen a feladatellatassal Osszefiiggésben haszndlt bélyegzékre és pecsétekre, tovabba az
SzMSz 2. § (4) bekezdésben meghatarozott egyetemi cimerre terjed ki.

(3)4 A (2) bekezdéstdl eltéréen nem terjed ki a szabalyzat hatalya az tigyviteli, valamint az orvosi
bélyegzdkre.

(4)s

Ertelmez6 rendelkezések

2. § (1) Jelen szabalyzat alkalmazasaban:
a)6 hivatalos bélyegz6: Magyarorszag cimerével ellatott korbélyegzo,
b)regyetemi bélyegzd: az Egyetem cimerével ellatott korbélyegzo,
C) szervezetazonosito bélyegzi:

ca) a hivatalos bélyegzé hasznalatara nem jogosult egységeknél a hivatalos iratokon alairas
hitelesitésére szolgald korbélyegzo,

cb) a szervezet azonositasara (iigyiratokon, kiadvanyokon, boritékokon) szolgald szogletes

bélyegzo (fejbélyegzo). A fejbélyegzo alairas hitelesitésére nem szolgal.

d) digyviteli bélyegzé: minden, az a)-c) pontokban meghatarozott kategériaba nem tartozo, nem alairas
hitelesitésére szolgalo bélyegzo.

1 Beépitette a Szenatus 2017. marcius 23-ai iilésén elfogadott modositas. Hatalyos: 2017. marcius 23. napjatol.

2 A médositast a Szenatus 2017. marcius 23-ai iilésén fogadta el. Hatalyos: 2017. marcius 23. napjatol.

3 A modositast a Szenatus 2017. marcius 23-ai iilésén fogadta el. Hatalyos: 2017. marcius 23. napjatol.

4 A modositast a Szenatus 2017. marcius 23-ai iilésén fogadta el. Hatalyos: 2017. marcius 23. napjatol.

5 Hatalyon kiviil helyezte a Szenatus 2017. marcius 23-ei tilésén elfogadott modositas. Hatalyat vesztette: 2017. marcius 23. napjan.
6 A modositast a Szenatus 2017. mércius 23-ai iilésén fogadta el. Hatalyos: 2017. marcius 23. napjatol.

7 A modositast a Szenatus 2017. mércius 23-ai iilésén fogadta el. Hatalyos: 2017. marcius 23. napjatol.




e) szdarazpecsét: az a)-b) pontokban meghatarozott bélyegzével azonos lenyomati, bélyegzétintat nem
igényld, domborlenyomatot készitd pecsét.

T) viaszpecsét: az egyetem cimerét megjelenité viaszlenyomat, mely tiinnepélyes alkalmakkor
elismeréseken, diplomakon, nem hitelesités céljara hasznalhato.

g) névbélyegzd: az egyetem valamely szervezeti egysége vezetdjének sajat kezli alairasa alapjan
késziilt bélyegzo.

h)s

i)

(2)10

(3)u

3. §12A bélyegzok leirasa:

a) hivatalos bélyegz6: kor alak®, szimpla keret, amelynek kozepén a Magyarorszag cimere
helyezkedik el. A cimer felett a Pécsi Tudomanyegyetem felirat, a cimer alatt a hasznalatra jogosito
egyetemi funkcio, beosztés €s a bélyegzd sorszama lathato.

b) egyetemi bélyegz6: kor alaki, szimpla keret, amelynek kdzepén az Egyetem cimere helyezkedik el.
A cimer felett a Pécsi Tudomanyegyetem felirat, valamint az adott kar, 6nallo szervezet, szervezeti
egység elnevezése, a cimer alatt a hasznalatra jogositdo egyetemi funkcio, beosztas és a bélyegzé
sorszama lathato.

C) szervezetazonosito bélyegzok:

ca) korbélyegz6: kor alaku, szimpla keret, amelynek kdzepén Magyarorszag cimere, vagy a 4. § (4)
bekezdésben meghatarozott szervezeti egység elnevezése, felette ¢és alatta pedig a Pécsi
Tudomanyegyetem felirat és az adott kar, 6nallo szervezet, szervezeti egység elnevezése, tovabba a
bélyegz6 sorszama lathato.

cb) fejbélyegzo: téglalap alakt, dupla keret, amelynek felsé soraban a Pécsi Tudomanyegyetem felirat,
alatta az adott kar, 6nalld szervezet, szervezeti egység elnevezése, az alsd sorban pedig a kar, 6nalld
szervezet, szervezeti egység cime és telefonszama lathato.

A bélyegzék hasznalatara jogosultak kore

4. § (1)13 A hivatalos bélyegz6 hasznalatara jogosult:
a) a rektor,
b) a rektorhelyettesek,
C) a kancellar,
d) Kancellaria igazgatoi,
e) a Klinikai K6zpont elndke,
f) a Klinikai Kozpont,
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g) avezetd jogtanacsos,

h) az Egyetem karai,

i) a dékanok,

J) Rektori Hivatal,

k) a Kancellari Hivatal,

I) az Egyetem szervezeti és mikodési szabalyzatanak 78. §- aban meghatarozott 6nallo
szervezetek,

m) a Bels Ellendrzési Foosztaly.

(2)14 A tanulmanyok sikeres elvégzését tanusito oklevelet a szabalyzat 3. § a) pontjaban meghatarozott
hivatalos korbélyegzdvel kell ellatni.

(3)15 Az egyetemi korbélyegz6 hasznalatat kérelemre a rektor irasban engedélyezheti reprezentacios
célokra, valamint barmely, az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allo személy részére, vagy
szervezeti egység részére, aki vagy amely nem jogosult hivatalos bélyegzé haszndlatara.

(4) Az oktatasi szervezeti egységek (tanszékek, intézetek, klinikak), valamint az egyéb szervezeti
egységek (osztilyok, csoportok, irodak, szekciok) a szervezetazonositd bélyegzé hasznalatara
jogosultak.

(5) A szarazpecsét hasznalatait a rektor egyedileg engedélyezi az altala aladirt egyetemi
dokumentumokon.

(6)16 Névbélyegzé hivatalos hasznalatat a rektor egyedileg engedélyezi. Az engedély alapjan a
névbélyegz0 hasznilatara jogosultakrol a Rektori Hivatal kiilon nyilvantartast vezet. A
nyilvantartasnak az 5. § (3) bekezdésben felsoroltakat kell tartalmaznia. A névbélyegzo
kotelezettségvallald, érvényesitd, utalvanyozo, teljesitést igazold és pénzfelvételre jogositd, valamint a
munkaltatoi jogkorgyakorlas korében keletkezo okiraton nem alkalmazhato.

Il. fejezet
A bélyegz6k beszerzése
A bélyegzok megrendelése, nyilvantartasba vétele

5. § (1)17 Az Egyetemen hasznalt bélyegzéket Rektori Hivatalon keresztiil kell megrendelni.

(2)18 A bélyegzokrdl és a pecsétekr6l a Rektori Hivatal vezet6je nyilvantartast vezettet. Az azonos
szOovegli bélyegzoket a lenyomatukban is feltiintetett sorszammal kell ellatni.

(3) A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) a bélyegzd sorszamat,
b) a bélyegzé lenyomatat,
C) aszervezet és azon belill a szervezeti egység megnevezését,
d) abélyegzbt atvevod, hasznald és 6rzé dolgozo nevét, alairasat,
e) a bélyegz6 atadasanak és visszavételének helyét és idépontjat.

(4)10
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(5)20 A bélyegzék beszerzésének, valamint a megrongalodott, hasznalatra alkalmatlanna valt, és az
elveszett bélyegzok potlasanak koltsége a megrendeld koltségvetési keretét terheli.

(6)r A bélyegzoket, pecséteket az arra jogosultak csak a nyilvantartasba vételt kovetden
hasznalhatjak.

A bélyegz6k megrongalodasa, elvesztése

6. § (1) A megrongalodott, hasznalatra alkalmatlanna valt bélyegzé helyett, illetve az elveszett
bélyegzo potlasara j bélyegzot kell rendelni.

(2)22 A bélyegzo elvesztését a Rektori Hivatal vezetdjének irasban haladéktalanul be kell jelenteni.
(3)23 Bélyegz6 elvesztése esetén az elvesztés tényét a nyilvantartasban rogziteni kell. Az elveszett
bélyegz6 poétlasara szolgald 0j bélyegzé lenyomata nem lehet azonos az elvesztett bélyegzo
lenyomataval, ezért azon 1 sorszamot kell feltlintetni.
(4)24 A bélyegzé elvesztése esetén, illetve ha a valtozasok indokoltta teszik, a Rektori Hivatal vezetdje
intézkedik az Oktatasi K6zlonyben, valamint a helyi napilapban torténd letiltas, illetve a valtozas
kozzététele irant.
I11. fejezet

A bélyegzok hasznalata
7. § (1)2s A bélyegzb és a pecsét hasznaldja, 6rzdje a jogszerii hasznalatért felel6sséggel tartozik.
Koteles gondoskodni arrél, hogy illetéktelen személy a bélyegz6hoz ne férhessen hozza, ennek

érdekében a hivatali munkaidé végén a bélyegzot el kell zarnia.

(2)26 Az Egyetem feladatellatasaval, miikodésével Gsszefliggésben keletkezett iratokon a bélyegzé — a
névbélyegz6 kivételével - csak az arra jogosult alairasaval egylitt hasznalhato.

(3)27 Amennyiben a hivatalos bélyegzot szervezeti egység hasznalja, annak hasznalatara a szervezeti
egység vezetdje, - akadalyoztatasa esetén helyettese -, illetve az altala irasban meghatalmazott személy
jogosult.

(4)28 A névbélyegz6 hasznalatara kizardlag a bélyegzén szerepld, a 4. § (6) bekezdésben
meghatarozott engedéllyel rendelkez6 személy jogosult.

V. fejezet

A bélyegzok érvénytelenitése és selejtezése
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8. § (1)29 A megrongalddott, a hasznalatra alkalmatlanna valt, a forgalombdl kivont, valamint az
elveszett, de id6kozben megkertiilt bélyegzot kisérdlevéllel ellatva a Rektori Hivatalba kell bekiildeni.

(2)30 A bekiildott bélyegzoket olyan bevagassal kell érvényteleniteni, amely a tovabbi hasznalatot
lehetetlenné teszi, de a bélyegzd azonosithatésagat nem akaddlyozza meg. Az érvénytelenitésérdl a
Rektori Hivatal vezet6je gondoskodik.

(3) Az érvénytelenitésrdl jegyzOkonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell:
a) az érvénytelenités idejét,

b) az érvénytelenitésben résztvevok nevét és beosztasat,

C) az érvénytelenités modjat.

(4)31 Az érvénytelenitett bélyegzoket irattarban kell tarolni az érvénytelenitésrol szol6 jegyz6konyvvel
egylitt.

(5)32 Az érvénytelenitett bélyegzok 2 évi megérzést kovetden selejtezhetok. A selejtezés a bélyegzok
elégetése utjan torténik.

Az érvénytelenités modja
8. §=
V. fejezet
A név- és cimerhasznalatra vonatkozo rendelkezések

9. § (1)34 Az Egyetem szervezeti és mitkodési szabalyzata 77. §-78. §-aiban meghatarozott karai és
0nallo szervezetei az Egyetem nevét, illetve cimerét kiilon engedély nélkiil hasznalhatjak.

(2)3s

(3)3s Az Egyetem nevét, illetve cimerét a természetes személyek, illetve az Egyetem szervezetéhez
nem tartozo jogi személyek, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetek kizarolag a 10. § szerinti
engedéllyel, vagy az Egyetemmel kotott megallapodas alapjan hasznalhatjak.

(4) Az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allo oktatok, kutatok az Egyetem nevét engedély
nélkiil hasznalhatjdk az Egyetemen végzett tudomanyos tevékenységiikkel kapcsolatban publikalt
tudomanyos cikkekben, kdzleményekben.

(5)37

A név-, illetve cimerhasznalati engedély

10. § (1)s8 A név- és cimerhaszndlati engedély (tovabbiakban: engedély) iranti kérelmet a rektorhoz
kell benytjtani.
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(2) A kérelemben meg kell jelolni:
a) a kérelmez0 nevét, székhelyét (cimét),
b) a névhasznalat, cimerhaszndlat céljat, id6tartamat, modjat,

C)39 a kérelmez6 tevékenységét (amennyiben ahhoz hatdsagi engedély sziikséges, annak hiteles
masolatat),

d)s0 amennyiben a kérelmezd jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, létesitd okiratdt, a nyilvantartdsba vételérdl szold birdsdgi (hatdsagi) bejegyzd
végzeést,

e) a d) pontban megjeldlt esetben a kérelmezd nevében eljard természetes személy képviseleti
jogosultsdganak igazolasat,

f) a (3) bekezdésben meghatarozott nyilatkozatot.
(3) A kérelmezo a kérelemhez csatolt nyilatkozatban tudomasul veszi, hogy

a)a1 az engedély megadasat kovetéen az Egyetem nevét, illetve cimerét kizardlag az
engedélyben meghatarozott célbdl, ideig és mddon jogosult hasznalni,

b) koteles minden olyan tevékenységtdl tartdzkodni, amely méltatlan az Egyetemhez, vagy
annak tevékenységével nem Osszeegyeztetheto.

(4)s2 A kérelemrdl a rektor annak kézhezvételétél szamitott 8 napon beliil dont. Amennyiben a
névhasznalati kérelemben megjelolt elnevezés az Egyetem neve mellett valamely kar, vagy onallo
szervezet nevét is tartalmazza, hataskore a rektor a kar, vagy 6nallo szervezet vezetdje véleményének
kikérésével dont.

(5)43 A névhasznalati, cimerhasznalati kérelmeket, engedélyeket, illetve azok visszavonasat a Rektori
Hivatal tartja nyilvan.

(6)44
(7)as
(8)46
(6)47 Az engedélyt irasba kell foglalni, és tartalmaznia kell a hasznalat céljat, id6tartamat és modjat. A
hatarozatlan id6tartamra szolo engedély visszavonasig érvényes. Amennyiben az engedély csak

részleges, vagy feltételhez kotott, ugy ezt fel kell tiintetni.

(7) 48 A kérelmet elutasitdo dontést irasba kell foglalni és meg kell indokolni. Az elutasito dontés ellen
jogorvoslatnak helye nincs.
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Az egyetemi cimer hasznilatinak rendje

11. § (1) Az Egyetem cimere kizardlag hiteles alakban (az dbrazolas hiiségének, a méretaranyok ¢€s a
szinek megtartasaval) dbrazolhato.

(2)49 50 Az Egyetem cimere nyomdai, illetve fénymasolati Gton torténd eldallitas esetén fekete-fehér
szinben is felhasznalhato.

(3)st Az egyetemi cimer hasznalatat az Egyetem szervezeti egységeihez nem tartozo felhasznalok
szdmara a rektor ellenérték megfizetéséhez kotheti.

(4) Az egyetemi cimer megjelenitésére vonatkozo arculati rendelkezéseket az Egyetem arculati
kézikdnyve tartalmazza.

A jogosulatlan névhasznalat, cimerhasznalat jogkovetkezménye

12. § (1)s2 Amennyiben a névhasznalatra, cimerhasznalatra jogosult az engedélyben foglalt
kotelezettségeinek nem tesz eleget, vagy az Egyetem nevét és/vagy cimerét az engedélyben
foglaltaktol eltér6en hasznalja, a rektor az engedélyt irasban visszavonja, és egyeztetd targyalast
kezdeményez.

(2)s53 Amennyiben valamely természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet az Egyetem nevét és/vagy cimerét jogosulatlanul hasznalja, az Egyetem a
megvaldsitott jogsértés miatt egyeztetd targyalast kezdeményez.

(3)s4 Az (1) és a (2) bekezdésben meghatarozott egyeztetd targyalas sikertelensége esetén az Egyetem
felmertilt kartéritési igényét peres iton érvényesiti.

(4)ss Amennyiben az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban all6 személy az Egyetem nevét
¢s/vagy cimerét az altala maganszemélyként tett nyilatkozata, vallalt kozszereplése, nem egyetemi
tevékenységéhez kapcsolodo kozleménye, publikacidja soran jogosulatlanul hasznalja, ezzel vétkes
kotelezettségszegést kovet el.

VI. fejezet
Zaré és hatalyba léptet6 rendelkezések
13. § (1) Jelen szabalyzat a Szenatus altal torténé elfogadas napjan 1ép hatalyba. A szabalyzat hatalyba
1épésével a bélyegzok és pecsétek beszerzésérdl, hasznalatarol és selejtezésérdl szolo szabalyzat
hatélyat veszti.
(2)s6 Jelen szabalyzat hatalyba 1épésétél szamitott 3 honapon beliil valamennyi szervezeti egység

vezetdje koteles fellilvizsgalni a szervezeti egységben hasznalt bélyegzoket ¢és haladéktalanul
intézkedni a szabalyzat rendelkezéseinek meg nem feleld bélyegzok érvénytelenitésérol, selejtezésérol.

49 Hatalyon kiviil helyezte a Szenatus 2017. marcius 23-ei iilésén elfogadott modositas. Hatalyat vesztette: 2017. marcius 23. napjan.
50 Beépitette a Szenatus 2017.marcius 23-ai iilésén elfogadott modositas. Hatalyos: 2017. marcius 23. napjatol.

51 A modositast a Szenatus 2017. marcius 23-ai tilésén fogadta el. Hatalyos: 2017. marcius 23. napjatol.

52 A modositast a Szenatus 2017. marcius 23-ai {ilésén fogadta el. Hatalyos: 2017. marcius 23. napjatol.

53 A modositast a Szenatus 2017. marcius 23-ai {ilésén fogadta el. Hatalyos: 2017. marcius 23. napjatol.

s4 Beépitette a Szenatus 2017.marcius 23-ai iilésén elfogadott modositas. Hatalyos: 2017. marcius 23. napjatol.

55 A modositast a Szenatus 2017. marcius 23-ai tilésén fogadta el. Hatalyos: 2017. marcius 23. napjatol.

56 A modositast a Szenatus 2017. marcius 23-ai tilésén fogadta el. Hatalyos: 2017. marcius 23. napjatol.



Pécs, 2007. november 29.

Dr. Gabriel Rébert
rektor

Zaradék: Jelen szabalyzatot a Szenatus 2007. november 29. napjan tartott iilésén 287/2007. (11. 29.)
szamu hatarozataval elfogadta.

A szabalyzat modositasat a Szenatus 2017. marcius 23. napjan tartott tilésén 21/2017. (03. 23.) szama
hatarozataval elfogadta. elfogadta. A mddositas az elfogadasa napjatol hatalyos.

Pécs, 2017. marcius 23.

Dr. Bodis Jozsef Jenei Zoltan
rektor kancellar



