









3. számú melléklet

Rendkívüli munkavégzés teljesítésigazolása

……..év …………… hó

……………………………………………..(név)……………………………….(munkakör)………………………………………………….(szervezeti egység) a munkahelyi felettes írásbeli elrendelése/ vagy utólagos jóváhagyása (4/2017. számú kancellári utasítás 3. § (4) bekezdése szerint az előre nem tervezhető - ad hoc - feladatokra) alapján a rendkívüli munkavégzésre előírt feladatot teljesítette az alábbiak szerint:
Általános munkarend szerinti munkanapon:

……………óra rendkívüli munkát végzett, amelyből készenlét teljesítésének ideje alatti munkavégzés ………… óra volt.
Heti pihenőnapon, munkaszüneti napon:

……………óra rendkívüli munkát végzett, amelyből készenlét teljesítésének ideje alatti munkavégzés ………… óra volt.
Az igazolt teljesítés alapján az – alább részletezettek szerint - kérem …………………..óra 

szabadidőben történő megváltását

Az igazolt teljesítés alapján az – alább részletezettek szerint - kérem …………………..óra

kifizetését.

Pécs, …………………..








…………………………………








       munkahelyi vezető

…………………………………








       pénzügyi ellenjegyző

